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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
4,  

ESTADO DA BAHIA 
Muritiba, 03 de janeiro de 

CL/2023 

Assunto: Solicitação de despesa; 

Senhor Presidente, 

Considerando que no contexto das  Administrações públicas a principal missão das atividades 
meio e apoio administrativo é garantir a operacionalização integral das atividades finalisticas (atividades 
atreladas as funções de Estado) de forma contínua, eficiente, flexível, fácil segura e confiável 

Considerando que para atingir esse objetivo a Administração Publica vem buscando, de forma 
racional e persistente obter melhor emprego de seus escassos recursos visando atingir a eficácia e eficiência 
de suas ações Essa difícil missão, muitas vezes torna-se impossível de ser cumprida a contento, em razão da 
falta de uma estrutura específica para execução de tarefas que embora sejam consideradas auxiliares são 
imprescindíveis para o funcionamento das organizações, como é o caso dos serviços de apoio administrativo a 
serem contratados. 

Considerando que ao buscar sempre a prática dos princípios da eficiência e efetividade, 
quando se tenta alcançar a alta produtividade agilidade qualidade segurança e máxima perfeição do trabalho 
as adequações dos atuais serviços são as metas visadas pela Câmara de Vereadores das atividades meio e 
apoio administrativo o que não seria possível sem a contratação de serviços aqui propostos 

Considerando no que tange a necessidade da contratação de serviços de apoio e 
assessoramento ao Controle Interno, Setor de Compras Licitações e Contratos tem como fundamento básico 
auxiliar o corpo de profissionais da Câmara Municipal de Vereadores de Muritiba 

Considerando neste contexto, que as normas administrativas e legais exigem da entidade a 
disponibilização de quadro de profissionais qualificados com conhecimento multidisciplinar e formação nas 
áreas administrativas, contábeis e afins, o que requer a necessidade da contratação de Empresas com seus 
profissionais atualizados e qualificados para orientar quanto a implementação dos procedimentos necessários 
a atuação eficiente da gestão da Mesa Diretora da Câmara Municipal 

Considerando que neste sentido, quanto a decisão discricionária da contratação dos serviços 
supra, para serem executados por empresas com seus profissionais especializados em serviços de suporte 
apoio administrativo e assessoramento encontra amparo, no inciso III do artigo 13 da Lei 866612013, e nasce 
justamente da identificação da necessidade da Câmara de Vereadores da contratação de serviços de apoio e 
assessoramento da equipe interna quanto ao processo de Controle da aplicação e prestação de contas dos 
recursos públicos, das licitações e setor de compras 

Sendo assim pelo presente, estou encaminhando para Vossa Excelência, o Termo de 
Referência e levantamento de preços junto a prestadores de serviços, que atuam no seguimento de prestação 
serviços de nossa Região e justifica-se a contratação dos referidos serviços, pois, este é o meio mais 
adequado para atingirmos a meta desejada, pois que, busca-se desta forma o atendimento dos princípios da 
economicidade e eficiência, bem como, um elevado padrão na satisfação do interesse publico, pois a Câmara 
de Vereadores do Município não dispõe de mão de obra qualificada em seus quadros para realizar estas 
tarefas 

Atenciosamente 

IA 	 DE SOUZA
IS 

~D O 
RAS 

Ao Exmo.  
Sr GLAUBER REIS DO SACRAMENTO 
DD PRESIDENTE DA CÂMARA DE VEREDORES DO MUNICIPIO DE MURITIBA 
NESTA 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MU1UTIBA 
ESTADO DA BAHIA 

ANEXO ÚNICO 
TERMO DE REFERÊNCIA 

CLÁUSULA PRIMEIRA - DA INTRODUÇÃO 
1.1. O presente Termo de Referência tem por objetivo definir os conjuntos de elementos que 
norteiam a contratação de serviços de suporte e apoio administrativo, para assessoraménto •do 
Controle Interno, e do Setor de Compras, da Comissão Permanente de Licitações, Contratos e da 
Comissão de Pregão em atendimento as demandas da Câmara de Vereadores do Município de 
Muritiba. 

• CLÁUSULA SEGUNDA - DA JUSTIFICATIVA 
21. A principal missão das atividades meio e apoio operacional é garantir a operacionalização 
integral das atividades finalísticas (atividades atreladas às funções de Estado) de forma contínua, 
eficiente, flexível, fácil, segura e confiável. Para atingir esse objetivo a Administração Pública vem 
buscando, de forma racional e persistente, obter melhor emprego de seus escassos recursos visando 
atingir a eficácia e eficiência de suas ações. Essa difícil missão, muitas vezes, torna-se impossível de 
ser cumprida a contento, em razão da falta de uma estrutura específica para execução de tarefas 
que, embora sejam consideradas auxiliares, são imprescindíveis para o funcionamento das 
organizações, como é o caso dos serviços de suporte e apoio administrativo a serem contratados. 
Buscando sempre a pratica dos princípios da eficiência e efetividade, quando se tenta alcançar a alta 
produtividade, agilidade, qualidade, segurança e máxima perfeição do trabalho, as adequações dos 
atuais serviços são as metas visadas pela Câmara de Vereadores das atividades meio e apoio 
operacional, o que não seria possível sem a contratação de serviços aqui propostos No que tange a 
necessidade da contratação de serviços de suporte e apoio administrativo e assessoramento do 
controle interno, Setor de Compras, Licitações e Contratos, tem como fundamento básico auxiliar o 
corpo de profissionais da Câmara. Municipal de Vereadores de Muritiba. Neste contexto as normas 
administrativas e legais, exigem da entidade .a disponibilização .de quadro de profissionais 
qualificados, com conhecimento multidisciplinar e formação nas áreas administrativas, contábeis e 
afins, o que requer a necessidade da contratação de Empresas com seus profissionais atualizados e 
qualificados para orientar quanto a implementação dos procedimentos necessários a atuação 
eficiente da gestão da Mesa Diretora da Câmara Municipal Neste sentido, quanto a decisão 
discricionária da contratação dos serviços supra, para serem executados por empresas com seus 
profissionais especializados em serviços de apoio e assessoramento, encontra amparo, no inciso III 
do artigo 13 da Lei 8.66612013, e nasce justamente da identificação da necessidade da Câmara de 
Vereadores da contratação de serviços de apoio e assõssoramento da equipe interna quanto ao 
processo de Controle da aplicação e prestação de contas dos recursos públicos, das licitações e 
setor de compras. 

CLÁUSULA TERCEIRA - DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS: 
3.1. Para os serviços de apoio e assessoramenfo ao Controle Interno: 
a) Serviços de apoio e assessoramento para elaboração/adequação e implementação do Fluxo de 
Despesa Publica, com vistas a salvaguardar as ações da Mesa Diretora, bem como o patrimônio da 
Câmara do Município; 
b) Serviços de apoio e assessoramento para implementação e adaptação de rotinas de controle 
interno para acompanhamento dos processos de planejamento, execução e controle realizados pela 
entidade, acerca das questões contábeis, orçamentárias e financeiras, 
c) Serviços de apoio e assessoramento e implementação do processo de avaliação da prestação de 
contas mensal e anual, apuração dos limites legais e constitucionais e elaboração do Relatório de 
Controle Interno; 
d) Serviços de apoio e assessoramento ao sistema de controle interno para o adequado 
acompanhamento das diversas rotinas de auditoria interna licitações e contratos, combustíveis e 
frota de veículos, sistema de pessoal, almoxarifado, patrimônio, dívida ativa e dentre outras. 

- 	 CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —RÃ, AV. TANCREDO NEVES SIM. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muritiba@ilotrnaiixom  
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CÂMARA MUNICIPAL  DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

3.2. Para os serviços de apoio e assessoramento a Comissão de Licitações, de Pregão e Setor de 
Compras: 
a) Orientar na elaboração de Termo de Referência; 
b). Orientar na elaboração de cotações; 
c) Editar texto; 
d) Montar manuais, tabelas e relatórios; 
e) Verificar prioridade e pendência; 
f) Separar material e documentação; 
g) Conferir material e documentação; 
h) Apontar pendência do material e da documentação; 
i) Transmitir dados (mensagens) e Receber dados (mensagens); 
j) Manter o arquivo de mensagens recebidas e transmitidas; 
1) Executar, nas diversas áreas serviços específicos de apoio administrativo no âmbito dos processos 
de compra, principalmente no suporte a fase inicial dos Processos; 
m) Orientar para manter organizado o arquivo, fichários e outros, classificando documentos por 
matéria, ordem alfabética ou outro sistema, para possibilitar controle dos mesmos; 
n) Acompanhar o Processo de Contratação nas fases internas e externas; 
o) Executar outras tarefas correlatas; 
3.3. Além das atividades a Contratada, através de seu pessoal deverá demonstrar competências 
pessoais: 
a) Trabalhar em equipe; 
b) Trabalhar com ética profissional, 
c) Manter sigilo; 
d) Preservar integridade dos dados; 
e) Seguir instruções técnicas; 
f) Cumprir as demais tarefas típicas da função determinadas pela Câmara de Vereadores; 
3.4. Metodologia de avaliação da qualidade e aceite dos serviços: 
3.4.1. A avaliação da qualidade e o aceite dos serviços serão de responsabilidade da fiscalização 
dos contratos por meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuração, entre outros, 
dos seguintes aspectos: 
a) Resultados alcançados em relação ao contratado, com a verificação dos prazos de execução e da 
qualidade demandada; 
b) Os recursos humanos empregados em função da quantidade e da formação profissional exigida 
em cada caso; 
c) Adequação dos serviços prestados á rotina de execução estabelecida; 
c» Cumprimento das demais obrigações decorrentes do contrato, 

CLAUSULA QUARTA— DAS CONDIÇÕES BÁSICAS DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
4 1 O processo de prestação de serviço deverá ser executado de forma indireta 
4.2. A prestação de serviços ocorrerá de forma contínua e mensal. 
4.3. Os serviços poderão ser prestados em ambiente online da rede Mundial de computadores, 
desde que respeitada carga horária semanal mínima se necessário de 04 horas na sede da Câmara 
de Vereadores de Muritiba T6l  flexibilidade e possível tendo em vista que a futura contratada poderá 
desenvolver uma serie de tarefas em horários outros e fazer os encaminhamentos para as 
comissões darem andamentos às suas rotinas. 
4.4. A contratada deverá disponibilizar o maior número possível de canais de comunicação para 
manter a conversação com as Comissões, entre eles e-mail, WhatsApp, tel celular, entre outros 
4.5. Ao final de cada mês trabalhado, será emitida pela contratada uma nota fiscal e apresentada a 
Câmara Municipal de Muritiba. 

CLÁUSULA QUINTA - DAS ALTERAÇÕES E DA VIGÊNCIA 
5.1. O futuro contrato poderá ser alterado conforme hipóteses previstas na Lei 8. 666193 em seus 
Artigos 57 e 65, por Termo Aditivo 
'5.2. O prazo de duração da contratação prevista neste Termo e de 12 (doze) meses, a contar da 
data de assinatura do contrato, podendo o referido prazo, ser prorrogado por períodos 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BA AV. TANCREDO NEVES SIM. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: caman.niuritiba@hotntail.com  
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

sucessivos até o limite de 60 (sessenta) meses, em conformidade com o que estabelece artigo 
57, da lei 8.666193. 

CLÁUSULA SEXTA - DO VALOR 
6.1. O valor dos serviços a serem executados foram adotados a partir de pesquisa de preços, 
realizada junto a prestadores de serviços da atividade do objeto deste Termo, conforme a seguir: 
conforme tabela abaixo: 

ALOR MÁXIMO AL 	MÁXIM 
ITEM DESCRIÇÃO UNO QUANT UNITÁRIO R$ OTAL R$ 

01 Serviços de apoio e assessoramento ao Controle Jnterno, 1 MÊS 12 7.00000 84.000,00 

02 
Serviços de apoio e assessoramento a Comissão de Licitações, de 1

MÊS 12 6.600oÕ 79200,00 
Pregão e Setor de Compras. 

6.2. O pagamento será efetuado pela Câmara de Vereadores do Município, depois da efetiva 
prestação dos serviços de forma mensal, conforme trata o objeto deste Termo, e será executada de 
forma contínua, correndo por conta do contratado todos os insumos/materiais necessários a 
execução dos serviços, bem como toda mão de obra especializada ou não. 
6.3. E condição para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a apresentação 
dos seguintes documentos: 
a - Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante a apresentação da Certidão 
Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e Dívida Ativa da União, na forma da 
Lei; e Prova de Regularidade Relativa à Seguridade Social (CND/INSS) mediante a apresentação da 
Certidão Negativa de Débitos Relativos as Contribuições Previdenciárias e ás de Terceiros, 
demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos em lei. Ambas 
poderão ser atendidas com a CERTIDÃO CONJUNTA. 
b - Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários, na forma da Lei. 
c - Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicílio ou sede da licitante, mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários (138), na forma da Lei. 
d - Prova de Regularidade perante ao FGTS, mediante a apresentação do Certificado de 
Regularidade do FGTS - CRF, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais 
instituídos por Lei. 
e - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do Titulo Vil-A da 
Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1 0  de maio de 1943, 

CLAUSULA SÉTIMA - DO DIREITO E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE (ART. 55, 
INCISO VII E XIII). 
7.1. Fiscalizar .a execução do objeto deste Termo, c que não fará cessar ou diminuir a 
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigações estipuladas, nem por 
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas; 
7.2. Atestar nas fiscais/faturas, por servidor ou comissão competente, e efetuar os respectivos 
pagamentos a contratada; 
7.3. Aplicar as penalidades regulamentares e contratuais, na forma da legislação vigente; 
7.4. Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA aos 
locais de trabalho; 	. 	. 	. 
7.5. Comunicar à CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestação dos serviços, 
fixando-lhe, quando não pactuado neste Termo, prazo para corrigi-lo; 
7.6.. Decidir acerca das questões que se apresentarem durante a vigência do futuro contrato; 
7.7. Disponibilizar as informações e dados necessários à execução dos trabalhos pela 
CONTRATADA. 

CLAUSULA OITAVA - DO DIREITO E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA (ART. 55, 
INCISO VII E XIII). 
8.1. A CONTRATADA deverá prestar os serviços de suporte e apoio à Câmara de Vereadores, com 
carga horária mínima de 04(quatro) horas na semana, dentro das dependências da Câmara 
Municipal de Muritiba. 

CÂMARA MUNICIPAL DE MIJItITIRA —RÃ, AV. TANCI4EDO NEVES 51W. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muritiba@hotniai1.com  
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ESTADO DABAHIA 

COTAÇÃO DE PREÇOS 

EMPRESA uuOúc 	flS5-jq 	6- 	Co,USOdC 	21Zt 	6-- ai 	c 	np,)i'tDS -Pti3Latq 	.&'Dm 
CNPJ ctO 033 036 /000i - 
END. COMERCIAL AU jO,) 	u1iUnL czn.&,,zo 3665 &b 	(flokJr ) PÀa.C6- 	i-s4 	13 

MUNICIPIO 4-,  
VALIDADE DA PROPOSTA: (6 Õ)  bIAS  CEP: 44.j-qoo tEL:(is) 9íai 880'D 

Solicitamos desta renomada Empresa a apresentação de Cotação de Preços para compor 
Processo Administrativo cujo objeto e a contratação de serviços de suporte e apoio 
administrativo, para assessoramento do Controle Interno, do Setor de Compras, da Comissão 
Permanente de Licitações, Contratos e da Comissão de Pregão em atendimento as demandas 
d CArdnra de \/nreadnrns do Municínio de Muritiba conforme descricão abaixo 
- 

. ALOR ALOR 
ITEM . 	 DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS UND QUANT UNiTÁRIO R$ TOTAL R$ 

— Serviços de suporte e apoio administrativo e assessoramento ao MÊS 12 
Controle interno.  

02 
Serviços de suporte e apoio administrativo e assessoramento a MÊS 1 2  c c Zcx1 co comissão de Licitações, de Pregão e Setor de Compras, 

Obs: Para apresentar seus valores a interessada devera oøservar atentamente o quanto 
determina o Termo de Referência anexo a Presente Cotacão. 

Declaramos que no preço ofertado estão inclusas todas as despesas necessárias para a 
execução dos serviços objeto desta cotação de preços, sendo de nossa exclusiva 
respônsabilidade todas as despesas, como mão de obra.,. . deslocamentos, tributos, 
emolumentos, contribuições sociais, fiscais, parafiscais, seguros e outras não especificadas e 

que estamos cientes de que não cabe quaisquer reivindicações devidas a erros nessa 
...... 	.. 	.: 	. 	. . 	. 	....... 

avaliação.  

. ................. 	. 	.. 	. 	 .....:•H• 	-: 	. 
/2 

,flZ 	J 61.7  

•;.. 	.:..:.:. 	: ..... 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA -BA, AV. TANCREDO NEVES S/N°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: carnara.muritiba@hotmaii.com . 	.. .. 
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CÂMARA MUNICIPAL  DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

COTAÇÃO DE PREÇOS 

EMPRESA: 
 

CNN: 4 	fl79c// p 
END.COMERCÍAL: 	 L%zc< Ç/ 
MUNICIPIO:  
VALIDADE DA PRQÕflA: 

(- ) 
DIAS CEP: 4 	jÇ2 	

. 
TEL: 

Solicitamos desta renomada Empresa a apresentação de Cotação de Preços para compor 
Processo Administrativo cujo objeto é a contratação de serviços de suporte e apoio 
administrativo, para assessoramento do Controle Interno, do Setor de Compras, da Comissão 
Permanente de Licitações, Contratos  e da Comissão de Pregq íl atenditepto as demandas 
dn CArnarn de Vereadores do MÜÃiC1610 de Muritiba. ôonformedés&dâo 
— . 	 . 

 

VALOR: VALOR 
ITEM DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS UNO QUANT NITÁRIO R$ TOTAL R$ 

01 Serviços de suportee apoio administrativo e assessoramento ao MÊS 12 Controle Interno. , 

02 
Serviços de suporte e apoio administrativo e assessoramento a MÊS 12 .? o 

— Comissão de Licitações, de Pregão 	Setor de Compras.  
Obs: Para apresentar seus valores a interessada cevera observar atentamente o quanto 
determina o Termo de Referência anexo a Presente Cotação 

Declaramos que no preço ofertado estão inclusas todas as despesas necessárias para a 
exécüão dos serviços objeto desta cotação de preços, sendo de nossa exclusiva 
responsabilidade todas as despesas, como mão de . obra, .deslocamentos, tributos, 
emolumentos, contribuições sociais, fiscais, parafiscais, seguros e outras não especificadas e 
que estamos cientes de que não cabe quaisquer reivindicações devidas a erros nessa 
viirn . 

r 

KJ) 
-y 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BA, AV. TANCREDO NEVES S/N°. TEL 07534241433 
E-MAIL: caInara.murijiba@botmaii.com . 	. 	. 
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COTAÇÃO DE PREÇOS 

EMPRESA; sc 	wcôc tu 	// 	íf. FéDAif,44z7do' 
CNPJ 	3e h 
END. COMERCIAL: (1«I ózzi4 -,Ctx 	 /o / fr,c /fte? ,j 
MIJNICIPIO:  
VALIDADE DA PROPOSTA: (O )DIAS CEP 4'454o.00 TEL 	7-s--  9'flt9Qs 

Solicitamos desta renomada Empresa a apresentação de Cotação de Preços para compor 
Processo Administrativo cujo objeto e a contratação de serviços de suporte e apoio 
adminiitÊatiõ, para asséssorãírentà do Controle Interno, do Setor de Compras, da Comissão 
Permanente de Licitações, Contratos e da Comissão de Pregão em atendimento as demandas 
di ('Amara de Vereadores do Municínin de Muritiba* conforme descricâo abaixo: 

ALOR NALOR 
ITEM DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS UND QUANT JUNITÁRIO R$ OTAL R$ 

Serviços de suporte e apoio administrativo e assessoramento ao MÊS 12 1f.0040Ô Controle interno.: 	 . y. » O4 0V 
02 

serviços de suporte e apple administrativo e assessQram9ptR, MÊS 12 'Q ?3. coWlisêâo de LidtaQôêà;d&Pregâo e SetordéíCoipras. 4 00 ( 00 
Obs: Para apresentar seus valores a. interessada deverá observar atentamente o quanto 
determina o Termo de Referência anexo a Presente Cotação 

Declaramos que no preço ofertado estão inçluas todas as despesas necessárias para a 
execução dos serviços objeto desta cotação de preços, sendo de nossa exclusiva 
responsabilidade todas as despesas, cornQçaQ d. ØesIpcmentos tributos, 
emoIumertos, contribuiçôes Sociais, fiscais, parafsdais, seguros e outras não especificadas e 
que estamos cientes de que não cabe quaisquer reivindicações devidas a erros nessa 
avaliação. 

/2023 
oca[ 	

. ........Wbata tjj4s5i/OOOl-56 

E SERÇOS 
E O \kS1RM1O BREU 

M POVOA00BEIJL0RH16 
CF CÁi  ORA -  	' 

11ritfla - BA 
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Data-: 
o 

CÂMARA MUNICIFA DE MURITIBA 
ESTADO DA 

COTAÇÃO 

[EMPRESA: iILt\ES  
cNPJ:Z4573SI/ot9Â..5 ___ 
END. COMERCIAL: 	 aA yyJnvj 	c 
MUNICIPIO:  
VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) DIAS  

'-1 

Solicitamos desta renomada Empresa a apresentação de Cotação de Preços para compor 
Processo Administrativo cujo objeto e a contratação de serviços de suporte e apoio 
administrativo, para assessoramento do Controle Interno, do Setor de Compras, da Comissão 
Permanente de Licitações, Contratos e da Comissão de Pregão em atendimento as demandas 
da Câmara de Vereadores do Municíoio de Muritiba conforme descricão abaixo: 

ITEM 
....................... ., 	DESCRiÇÃO DOS SERVIÇOS UND QUANT UNiTÁRiO R$ 

frALOR 
TOTAL R$ 

Serviços de suporte e apoio administrativo e assessóraménto ao MÊS 12 re 	1 
Controle interno.  

02 
Serviços de suporte e apoio administrativo e assessoramento a 

MÊS 12 e, 
Comissão de Licitações, dè Pregão e setorde.cãnipras..• 	. . 1)00 

Obs: Para apresentar seus valores e interessada deverá observar atentamente o quanto 
determina o Termo de Referência anexo a Presente Cotação 

DeSramós que no pitéço tt&tadô' 1  êitão iriíE 	tdé & tÈféi,&êsaWthëtéssárias para a 
execução dos serviços objeto desta cotação de preços, sendo de nossa exclusiva 
responsabilidade todas as despesas como 1 rnão de obra, deslocamentos, tributos, 
emolumentos, contribuições sociais, fiscais, parafiscais, seguros e outras não especificadas e 
que estamos cientes de que não cabe quaisquer reivindicações devidas a erros nessa 
avaliação 

.......... . 	.. 	. .it 	 .fl*!r• 	...:... 	.. 	. 

/c&,ePiLAh.a 	flLACrA(tCuffA . 	nO 

900 

400 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

ATO DE AUTORIZAÇÃO PARA ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO 

Prezados Senhores, 

Nos termos do ato da Solicitação de Despesa encaminhada pelo Setor de Compras desta 
Casa de Leis, e com base na legislação que regem as compras públicas em especial do art. 38 da 
Lei 8666193, uma vez analisada a necessidade de contratação do objeto mencionado na solicitação 
de despesa, autorizo a contratação dos serviços de suporte e apoio administrativo, para 
assessoramento do Controle Interno, do Setor de Compras, da Comissão Permanente de Licitações, 
Contratos e da Comissão de Pregão em atendimento as demandas da Câmara de Vereadores, do 
Município de Muritiba, determino que sejam observados todos os requisitos legais para a 
contratação. 

Determino que o presente processo deverá tramitar pelos setores competentes, na seguinte 
sequência. 

1. Setor Contábil, para indicação de recursos de ordem orçamentária que farão frente à 
despesa; 

2. Comissão Permanente de Licitação, para elaboração da minuta do Edital competente e 
posterior encaminhamento para a Assessoria Jurídica, para emissão de Parecer Jurídico, a fim de 
dar cumprimento as determinações legais e pertinentes a matéria.  

Determine providências de estilo. 

Muritiba - Bahia, 04 de janeiro de 2023. 

GLAUBEWJVO SACRAMENTO 
PRESIDENTE ptsØARA DE VEREADORES 

Ao Setor de Licitações 	1 01  12023 

Ao Setor de Contabilidade: 	i ... P. ........ /2023 ........... 	?H....;T ................. 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —DA, AV. TANCREDO NEVES SIM. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.Jnuritibfl@hotinafl.conI  
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

CERTIDÃO DE EXISTÊNCIA DE DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

Declaro, para os fins legais, especialmente do quanto consta na Lei de Responsabilidade Fiscal, 
que existem recursos orçamentários e financeiros para o atendimento da despesa de que trata este 
processo, cujo objeto é a contratação dos serviços de suporte e apoio administrativo, para 
assessoramento do Controle Interno, do Setor de Compras, da Comissão Permanente de 
Licitações, Contratos e da Comissão de Pregão em atendimento as demandas da Câmara de 
Vereadores do Município de Muritiba, no valor estimado total de R$163.200,00 (cento e sessenta e 
três mil reais), que será realizada de forma parcelada e exclusivamente no corrente exercício, 
constando da Lei de Orçamento Anual, na seguinte DOTAÇÃO ORÇAMENTARIA: 

Unidade Orçamentária: 01.01 - Câmara de Vereadores de Muritiba 
Projeto / Atividade: 4.002— Manutenção dos Serviços da Secretaria da Câmara 
Elemento de Despesa 33.90.39.00 - Outros Serviços de Pessoa Jurídica 
Fonte de Recursos 00 

2. O saldo da referida dotação orçamentária é de R$250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais), e 
o impacto estimado do valor total da despesa, representa 65,28 % do referido saldo existente no 
corrente exercício 
3 Poderá haver impacto orçamentário-financeiro em qualquer dos exercícios orçamentário-
financeiros seguintes, porque se trata de despesa continuada 
4 O pagamento da despesa ocorrera com recursos financeiros desta Câmara de Vereadores 

Por ser verdade, firmo a presente declaração nos termos da Lei. 

Murftiba, 04 de janeiro de 2023. EDNALDO"RÍÍ6

TOS 
SETOR CONTÁBIL 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURLTJBA —RÃ, AV. TÂNCREDO NEVES S/N °. TEL 0753424 1433 
E-MAIL: eamara.muritiba@hotmail.com  
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

DESPACHO DA CPL 

Com efeito, à vista da determinação do Excelentíssimo Senhor Presidente da Câmara 
Municipal Municipal e uma vez analisado os termos do contido na Solicitação de Despesa, tendo 
como base o Processo Administrativo n 0 1712023, esta Comissão de Licitação conclui pela 
indiscutível necessidade da consecução do processo licitatório para a contratação de serviços de 
suporte e apoio administrativo, para assessoramento do Controle Interno, e da Comissão 
Permanente de Licitações, Contratos, Comissão de Pregão, em atendimento as demandas da 
Câmara de Vereadores do Município de Muritiba, após análise do quanto disposto no Termo de 
Referência, esta Comissão chega a conclusão embasada na legislação vigente em especial a Lei 
8.666193, define a modalidade a ser seguida. E dessa forma, levando-se em conta o valor estimado 
para a contratação e por se tratar de objetos com serviços diversos, resolve adotar nos termos da Lei 
n°. 8.666193, a Modalidade Convite, do Tipo Menor Preço por Item, atribuindo-lhe o número n001-
CV/2023, com a finalidade de selecionar proposta mais vantajosa de a qual será regida pelo ato 
convocatório, cuja minuta a seguir se sugere. 

Muritiba/BA, 04 de janeiro de 2023 

ALEF DOS SAN114ÍB?EIJES PASSOS 
Presidente da Comissão 

ANA CARO9INA MARQUES GUEDES 
Membro 

THAIS AMANDA SI VEIRA CARDOSO MACHADO 
Membro 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURIUBA -BA, AV. TANCREDO NEVES S/N°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muriflba@hotmail.com  
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
Q- -- 	 ESTADO DA BARIA 

Muritiba, 04 de janeiro de 2023. 

Cl/2023 

Assunto: Solicitação de Parecer Jurídico 

Senhor Assessor Jurídico, 

Vimos por meio do presente, encaminhar para Vossa Excelência, minuta do 

Instrumento Convocatório e respectivos anexos atinente a licitação modalidade Convite n°01 £12023, 

cujo objeto refere-se a contratação de serviços de suporte e apoio administrativo, para 

assessoramento do Controle Interno, e da Comissão Permanente de Licitações, Contratos, 

Comissão de Pregão, em atendimento as demandas da Câmara de Vereadores do Município de 

Muritiba, para a elaboração de Parecer e devolutiva para andamento do Processo 

Atenciosamente, 

Alef dos' guesPassos 
Presidente da CPL 

Assessoria Jurídica da Câmara de Vereadores do Município de Muritiba/Bahia 
NESTA 

Recebido em O 
Anatura 

CÂMARA MUNICIPAL DE MIJRITIBA —BA, AV. TANCREDO NEVES S/N°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muritiba(ãjhotmaiEcom 
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w. 
CÂMARA MUNICIPAL 1w MURITIBA 

ESTADO DA BAHIA  

CARTA CONVITE N° 01/CPL12023 
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1712023 

Este Convie se encontra examinado e 
aprovado por esta Assessoria Jurídica. 

Em: ..,Ç.f.1...... .. ... /2023 

Assessor undico 

1.1. A CÂMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE MURITIBA, por intermédio da Comissão 
de Licitações - CPL, torna público que se encontra instaurada a LICITAÇAO na modalidade de 

CONVITE, tipo MENOR PREÇO POR ITEM, execução indireta, e comunica aos interessados do 

ramo pertinente ao seu objeto, cadastrados ou não, escolhidos e convidados em número 

mínimo de 03 (três) pela unidade administrativa, e aos demais cadastrados que estes 

manifestarem interesse com antecedência de até 24 (vinte e quatro) horas antes da data marcada 

para a apresentação das propostas. 
1.2. Os procedimentos licitatórios deste CONVITE são regidos pelas disposições da Lei n° 
8.666193 e suas alterações posteriores e Lei Complementar n° 12312006. 

1.3. LOCAL DATA E HORA PARA RECEBIMENTO E ABERTURA DA DOCUMENTAÇÃO  
PROPOSTAS 
1.3.1. Os documentos e propostas serão recebidos e abertos pela Comissão Permanente de 
Licitação, na sala de Licitações na sede da Secretaria da Fazenda localizada Rua Tancredo 
Neves, s/n - Centro - Muritiba (BA), no dia 11 de janeiro de 2023 as 08:30 horas. 
1,12.Os documentos de habilitação exigidos no presente Instrumento Convoctorio, deverão ser 
apresentados em 01 (uma) via e a proposta em 01 (uma) via, ambas rubricadas por quem de 
direito, ser datilografada impressa por processo eletrônico a empresa licitante escrita em 
português, sem borrões, emendas, rasuras ou entrelinhas não ressalvadas, datada e assinada na 
ultima folha e rubricada nas demais e deverão estar contidos em dois envelopes distintos 
(ENVELOPE 01 - DOCUMENTAÇAO DE HABILITAÇÃO e ENVELOPE 2 - PROPOSTA 
COMERCIAL), em cuja face exterior terá o procedimento licitatorio a qual se habilita e a 
denominação da empresa proponente, bem como a natureza do correspondente conteúdo 
conforme descrito abaixo: 

rMVFi flPF 02- PROPOSTA COMERCIAL 

2.1. Constitui  objeto da presente licitação visando a contratação de serviços de suporte e apoio 
administrativo, para assessoramento do Controle Interno, e do Setor de Compras da Comissão 
Permanente de Licitações, Contratos e da Comissão de Pregão em atendimento as demandas da 
Câmara de Vereadores do Município de Muritiba, de acordo com as especificações contidas no 
Anexo VI - Termo de Referência e demais anexos. 
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M CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

3.1 ANEXO I- 
3.2 ANEXO II- 
3.3 ANEXO III- 
3.4 ANEXO IV- 
3.5 ANEXO V- 
3.6 ANEXO VI— 

Modelo de Carta 
Carta de credenciamento 
Declaração de idoneidade 
Declaração de Microempresa 
Minuta de contrato 
Termo de Referência 

4.1. As despesas para execução do objeto deste Convite, será ori 
Orçamentária: 
Unidade Orçamentária: 01.01 - Câmara de Vereadores de Muritiba 
Projeto / Atividade: 4.002 - Manutenção dos Serviços da Secretaria da 
Elemento de Despesa: 33.90.39.00 - Outros Serviços de Pessoa Juçfd 
Fonte de Recursos; 00 

5.1. As microempresas e empresas de pequeno 1 
por ocasião da participação neste certame, e 
complementar n° 123 de 14 de dezembro de 
documentação exigida no item 7 para efeito de cc 
1 - HABILITAÇÃO, mesmo que esta apresente 
aos seguintes procedimentos, obrigatoriamente: 
5.1.1. Havendo alguma restrição .na comprovação 
de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresi 
declarado o vencedor doce rtame, prorrõávéís 
regularização da documentação, pagamento ou r 
certidões negativas ou positivas com efeito de cer 
5.1.2. A não-regularização dadocumentação, de 
decadência do direito à contratàçao.. sem préjuí; 
facultado à Câmara de Vereadores convocar 
classificação, para a assinatura do contrato; 
5.2. Dos empates: 

Drte, e Microempreendedores Individuais (MEl) 
em conformidade com o que dispõe a Lei 
)06, e alterações, deverão apresentar toda a 
Tproâo vaç de regularidade fiscal, no envelope 
guma restrição, ficando a mesma subordinada 

ide fiscal, será assegurado o prazo 
ao momento em que o proponente for 
período, a critério da Câmara, para a 
nto do débito, e emissão de eventuais 

Ião negativa; 
:ro do prazo previsto no item acima, implicará 
das sanções previstas neste Convite, sendo 

os licitantes remanescentes, na ordem de 

5.2.1. Entende-  teiorerfe 	pelas situações em que as propostas apresentadas pelas 
microempresas e'tm)isasjie pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) 
superiores ~, posta mais bem classificada nesta Licitação; 
5.3.Havendo empates, a Comi 	de Licitação procederá da seguinte forma: 
5.3.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte ou ME[, melhor classificada poderá 
apresentar proposta de preço inferior àquela considerada vencedora do certame, situação em que 
será adjudicado em seu favor o objeto licitado, devendo a mesma apresentar nova proposta e11
planilhas oranientárias, de acordo com o Anexo 1 deste Convite, com os preços ajustados à nova 
proposta oTe  em prazo máximo de até 24 horas; 
5.3.2. Não ocorrendo a contratação da microempresa ou empresa de pequeno porte ou MEl, na 
forma do subitem anterior, serão convocadas as demais microempresas e empresas de pequeno 
porte e MEl, que porventura se enquadrem na hipótese previstas no item 5.2.1 deste Instrumento 
Convocatório, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo direito; 
5.3.3. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de 
pequeno porte e MEl, que se encontrem nos intervalos estabelecidos no item 5.2.1 será declarada 
vencedora do Item que apresentou a melhor oferta; 
5.3.4. Na hipótese da não-contratação nos termos previstos no item 5.3.1 deste Convite, o objeto 
licitado será adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame; 
5.3.5. O disposto nos itens acima somente se aplicará quando a melhor proposta inicial não tiver 
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte; 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BA, AV. TANCREDO NEVES S/N°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muritiba(iijhotmail.vom 

Processo: 24399e23 -  D
oc. 82 - D

ocum
ento A

ssinado D
igitalm

ente por: G
L

A
U

B
E

R
 R

E
IS D

O
 SA

C
R

A
M

E
N

T
O

 - 21/03/2023 21:44:07, E
D

N
A

L
D

O
 R

IB
E

IR
O

 D
O

S SA
N

T
O

S - 21/03/2023 21:49:12
A

cesse em
: https://e.tcm

.ba.gov.br/epp/validaD
oc.seam

 C
ódigo do docum

ento: f2f5ad27-1579-4e5a-bc30-af771131ca83



- 	CÂMARA MUNICIPAL DE MURITH3A 
ESTADO DA BAHIA 

8.3. Não serão levadas em consideração quaisquer ofertas que não se enquadrem nas 
especificações exigidas. 
8.4. A proposta em 1 (uma) via, deverá ser acondicionada em envelope opaco fechado, com a 
inscrição "B" em sua face, no qual se identifiquem externamente, o nome da Licitante, o número e 
a data da licitação. 
8.5. Prazo de validade da proposta, que deverá ser de, no mínimo, 60(sessenta) dias e será 
contado a partir da data da entrega da proposta. Na contagem do prazo excluir-se-á o dia do início 
e incluir-se-á o dia do vencimento. Em caso de omissão, será considerado aceito o prazo de 
60(sessenta) dias. 
8.6. A apresentação de proposta para esta licitação implica em plena ciência da licitante quanto às 
especificações e condições descritas neste instrumento convocatório e seus sendo que 
somente serão aceitos serviços em conformidade ao exigido 
8.7. O envelope B, da proposta de preços, devera conter os seguintes documÍfros  k4Y 
a) Proposta de Preço; 
b) Dados bancários; 	 % N41 \% 

8.8. Os documentos acima deverão estar em conformidade com o ArLexo *J 	e Cyite. 

9.1. Qualquer licitante, poderá impugnar o presente InstrumenUp
ra4z%o, 

 para tanto, deverá 
ser protocolar até o segundo dia útil que anteceder à data fixad rtura dos envelopes de 
habilitação, em conformidade com o § 20 do artigo 41 da  
9.2. Será de 02 (dois) dias úteis o prazo para a interposição de recursos da fase habilitação, caso 
não haja a desistência expressa dos licitantes. 
9.3. Da interposição de recursos será dado conhecimento a todos os licitantes, conforme .o 
disposto no § 1 1 , para, querendo, impugná-los,no prazo de 0? (dois) dias úteis, preservando-se o 
contraditório e a ampla defesa. 
9.3.1. Só serão aceitos recursos assinados por representantes devidamente habilitados com 
poderes para representar a licitante. 
9.3.2. Não serão conhecidos os Recursos oU Pedidos de Esclarecimentos, vencidos os 
respectivos prazos legais. 	 . 

10. HOMOLOGAÇÃO E ADJUDICAÇÃO 
10.1. O objeto desta Licitação será homologado e adjudicado pelo Presidente da Câmara de 
Vereadores de Muritibaao autor da PROPOSTA DE PREÇO  que apresentou o MENOR PREÇO 
POR ITEM para a o objeto proposto, objeto do presente procedimento, desde atendidas todas as 
condições deste Instrumento Convõcatório e seus Anexos. 
10.2. Homologadoco resultado da Licitação, a adjudicatária, será convocada para assinar o 
contrato no ptazo e condições definidos neste Convite e seus Anexos. 

li. 0 , 	tók›serão efetuádos em parcelas mensais, conforme Boletins de Medição 
apps%p%plAê%a Diretora, no prazo máximo de 08 (oito) dias úteis, contados das datas de 

rêpectivas faturas pela fiscalização 
11.2. ChBdtètins de Medição conterão as quantidades de serviços executadas, em períodos 
sucessivo 	no máximo 30 (trinta) dias corridos, coincidindo a data de inicio do primeiro período 
com à data de início do prazo contratual, constante no Contrato ou na Ordem de Serviço, e serão 
aprovados no prazo máximo de 05 (cinco) dias, contados da data final do período de abrangência 
11.3. As faturas correspondentes aos boletins de medição já aprovados, serão aprovadas ou 
rejeitadas no prazo máximo de 05 (cinco) dias, contados das datas de suas apresentações. 
11.4. Qualquer pagamento, somente será efetuado mediante apresentação da Nota Fiscal emitida 
em nome da Contratante, acompanhada da Fatura correspondente 
11.5. Nenhum pagamento isentara a Contratada das responsabilidades contratuais, nem implicara 
em aprovação definitiva dos serviços executados, total ou parcialmente 
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ESTADO DA BAHIA 

5.3.6. Caso participem deste certame Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e MEl 
beneficiadas pela LC 12312006, as mesmas que tiverem interesse em requerer os benefícios da 
Lei, deverão preencher e apresentar junto ao Credenciamento a Declaração de Microempresa e 
Empresa de Pequeno Porte, constante do Anexo IV deste Convite para que possam usufruir 
os benefícios constantes da mencionada Lei; 

6.1. Impreterivelmente na data, hora e local referido nas disposições iniciais do presente 
Instrumento Convocatório, as Empresas, através do seu representante legal ou procurador 
constituído, deverão entregar seus envelopes de habilitação e proposta, as quais serão rubricadas 
por todos os participantes. 
6.1.1 Se a empresa fizer-se representar por procurador, faz-se necessário o credenciamento 
através de outorga por instrumento público ou particular. No caso de ser por instrumento 
particular, deverá ser apresentado com menção expressa de que lhe confere amplos poderes, 
inclusive para recebimento de intimações e decisões sobre desistências ou não de recursos, 
acompanhado da cópia da Cédula de Identidade; 
6.1.2. Fazendo-se representar a licitante pelo seu sócio-gerente, diretor eu proprietário, basta 
apresentar original ou cópia do ato de constituição da empresa ou ato de investidura que habilite o 
representante, e original ou cópia da Cédula de Identidade; 
6.2. Apresentar Declaração de ME's e EPP's se foro casp. (Anexo IV). 
6.3. O não comparecimento de quaisquer dos licitantes, a quaisquêr das sessões marcadas, não 
impedirá a realização das mesmas e não terá nenhum ônué para aHcitarite. 
6.4. Os envelopes poderão ser encaminhados para_a Confissão de Licitação, via protocolo, nas 
demais formas de correspondência a Comissão não se responsbilizará peço extravio do mesmo, 
o que impedirá a participação da interessada no certame. 

7 Ctd%1I flDC J O  AI - nnriirtIrkrraehn nr IlAflhl rrArÃn 

a) Declaração de Inidone 
	

OS11ll do presente Instrumento Convocatório, 
devidamente assinado pelo 

	
licitante; 

da empresa; 
individual; 
l em vigor, em se tratando de sociedades comerciais, 
de documentos de eleição de seus administradores, 

na alínea 'c' deverão estar acompanhados de suas alterações ou 
deles devera constar, entre os objetivos sociais, a execução de 
ou compatível com o objeto deste certame, 
no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria 

II4 ¼'I J¼5 

f) em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funci&

¼VI

4eg rPais, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão 
compet87bando a atividade assim o exigir.  
g) Procura'o por instrumento publico, comprovando a delegação de poderes para assinatura e 
rubrica dos documentos integrantes da habilitação e propostas, quando estas não forem 
assinadas por Sócio (s) e ou Administrador(es), 

a - Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas - CNPJ, mediante a 
apresentação do Comprovante de Inscrição e de Situação Cadastral O mesmo poderá ser 
retirado no site www.receita.fazenda.gov .b ; 
b - Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante a apresentação da Certidão 
Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e Divida Ativa da União, na 
forma da Lei A mesma poderá ser retirada no site www receita fazenda gov br, 

CÂMARA MUNICIPAL DE MU1IITIBA -BA, AV. TANCREDO NEVES S/??. TEL 075 3424 1433 
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• 	
a) Cédula de identidad 
b) Registro Comercial, 
c) Ato constitutivo, est 
devidamente regisc 
quando se tratar9eï 
d) Os documqptoe 
da resoectivà1lnsàih 

e)  
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c - Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicílio ou sede da licitante, mediante 
a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários, na forma da Lei. A mesma poderá 
ser retirada no site: www.sefaz.ba.ciov.br , no caso das licitantes com sede no Estado da Bahia; 
d - Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicílio ou sede da licitante, 
mediante a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários (ISS), na forma da Lei. 
e - Prova de Regularidade Relativa à Seguridade Social (CND/INSS) mediante a apresentação da 
Certidão Negativa de Débitos Relativos as Contribuições Previdenciárias e às de Terceiros, 

demonétrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos em lei. A 
mesma pode ser retirada no site: www.inss.gov.br ; 
f - Prova de Regularidade perante ao FGTS, mediante a apresentação do Certificado de 
Regularidade do FGTS - CRF, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos 
sociais instituídos por Lei. A mesma pode ser retirada no site: www.caixa.gov.bj  
g - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do .,.Trabalho, mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do Título. Vil-A da 
Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio dê 1943. 
(NR) (Lei 12.24012011), bem como a Resolução Administrativa TST n° 1470/2011, da Justiça do 
Trabalho, obrigatória a partir de 4 de janeiro de 2012. A mesma poderá ser retirada no site: 
www.trt.gov.br; . 
h - Para as certidões acima exigidas admite comprovação também pôr meio de "Certidão positiva 
com efeito de negativa". 
7.3.1. Em se tratando de filial, os documentos de habilitação jurídica e regularidade fiscal deveram 
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela própria ntureza são emitidos somente em nome 
da matriz, mantendo esta a responsabilidade pela entrada dos documentos mencionados. 

dida pelo distribuidor da sede 
e/ou capital social de 10% do 

a assinatura do Contrato, em virtude da 
natureza aos serviços que serao prestados, PQj os mesmos requerem conhecimentos técnicos 
específicos. Para tanto a Emprèsa venceddragerá apresentar: 
7.5.1.1. Comprovação do Registro da Empreá e/ou dó seu(s) responsável(is) técnico(s) no CRA 
(Conselho Regional de Administração) ou QRC (Conselho Regional de Contabilidade); 
7.5.1.2. Comprovação de alicitante possuir em seu quadro de funcionários, na data prevista para 
a Assinatura do Contrato, pofissioral de nível superior 01 Administrador ou Contador. A 
comprovação de,víndulo profissional será efetuada por meio da apresentação da cópia da carteira 
de trabalho (CTPS) emque càste a licitante como contratante, ou do contrato social da licitante 
em que conste o profissional como sócio, ou ainda do contrato de trabalho, neste caso 
acompanhado de déclaSção de anuência deste profissional. 
7.5.1.3. O docuriientos exigidos neste instrumento convocatório deverão estar com o prazo de 
vai idadeem vigor na data marcada para o recebimento dos envelopes, e poderão ser 
apresentados no original ou por qualquer processo de cópia legível. 

8.1. As propostas de preços deverão ser apresentadas, observando o critério de julgamento que é 
o de Menor Preço por Item. Conforme modelo de proposta - (Anexo 1). 
8.2. A licitante deverá transcrevê-la, em papel preferencialmente timbrado da empresa, ou na falta 
deste, em papel em branco com cabeçalho contendo os dados da empresa (razão social, CNPJ, 
endereço, telefone, etc), por meio mecânico ou informatizado e apresentá-la em 1(uma) via, da 
qual deverá constar: 
a) Identificação da empresa proponente; 
b) assinatura do representante legal da empresa; 
c) Preço unitário e total de cada item, no máximo, duas casas após a vírgula, devendo o preço 
incluir todas as despesas necessárias para os serviços do objeto da presente licitação; 
d) indicação do número da licitação e da modalidade. 

CÂMARA MUNICIPAL DE MIJRITIBA —BÂ, AV. TANCREDO NEVES SIN. TEL 075 3424 1433 
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7.4.1. Certidão negativa de pedido de fal 
da licitante, dentro do prazo de validade 
valor a ser contratado. 
7.5. Da Qualificação Técnica 	40 
7.5.1. A Qualificação Técnica será exiW 
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11.6. Não será permitida previsão de sinal, ou qualquer outra forma de antecipação de pagamento 
na formulação das propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a proponente que assim 
o fizer. 
11.7. As faturas deverão vir devidamente acompanhadas da documentação Regularidade Fiscal e 
Trabalhista (Artigo 55, XIII, Lei Federal n° 8.666193). 

12.1. Sem prejuízo das determinações legais, a Fiscalização, 	 e 
observados o quanto determina o Termo de Referência. 

13.1. Este Convite poderá ser revogado ou anulado nos termos do art. 
13.2. A presente licitação poderá ser anulada, por ilegalidade ou rev 
oportunidade administrativa, sem que assista aos concorrentes o direito 

	 ou 
indenização. 

14.1. A qualquer tempo, antes da data fixada para 
Comissão, se necessário, modificar este Instrumento 
proceder à divulgação, reabrindo-se o prazo inic 
inquestionavelmente, a alteração não afetar a formulaçã 
14.2. Nas certidões e demais documentos emitidos :P0 
será considerado como prazo de validade o limite dc 
válidos para a data de abertura das propostas; 
14.3. Eventuais certidões positivas deverão ser acor 
"Objeto e Pé"; 
14.4. No caso de isenção ou de não incidência de tri 
respectivo documento comprobatório. 

ostas, podera a 
em que deverá 
exceto quando, 

;ões de direito público, 
no próprio documento, 

das respectivas certidões de 

a proponente deverá apresentar o 

14.5. Todos os documentos exigidos aos lick 	11,EVERAO ser apresentados em uma via., no 
original ou por qualquer processo de copia autenticada previsto na Lei Federal n° 8 666/93, desde 
que perfeitamente legível. Todos os elementos de cada um dos envelopes deverão ser 
enfeixados em pastas, rubricados e numerados sequencialmente, de tal forma a NÃO CONTER 
FOLHAS SOLTAS, bem como não deveão apresentar rasuras ou entrelinhas. As pastas deverão 
estar em uma única via, deverão apresentar índice conforme a ordem estabelecida neste Convite, 
indicando as respectivas' folhaé numeradas, devendo ser colocados em envelope opaco, fechado 
e rubricado nos fechos. 
14.6. Os encajgos de natureza tributaria, social e para fiscal são de exclusiva responsabilidade do 

14.7. É fkc!iId%j 	em qualquer fase da licitação, a promoção de diligência destinada a 
esclareâçu%ctfljpléMbntar a instrução do processo licitatorio, desde que não implique em 
incj45ão dj%ic&ft$piTf ou informação que deveria constar, originariamente, da proposta 
14WNp o 	quisição deste Instrumento Convocatório o interessado devera observar, 
cuidadjtee o seu exemplar esta devidamente completo e acompanhado dos anexos 
14.9 A'%arditão de Licitação poderá em qualquer fase da licitação, suspender os trabalhos, 
devendo p mover o registro da suspensão e a convocação para a continuidade dos trabalhos. 
14.10. A divulgação dos demais atos atinentes ao certame ocorrerá no Diário Oficial da Câmara 
de Vereadores do Município de Muritiba. 
14.11. Para quaisquer questões judiciais oriundas do presente Instrumento Convocatório, fica 
eleito o Foro da Comarca de Muritiba, Estado da Bahia, com exclusão de qualquer outro, por mais 
privilegiado que seja. 
Muritiba/BA.......de ................de 2023. 

Alef dos Santos Rodrigues Passos 
Presidente da CPL 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 	AV. TANCREDO NEVES SIM. TEL 075 3424 1433 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITLBA 
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ANEXO 1 
M O D E L O PROPOSTA DE PREÇOS 

À COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO 
CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA - CPI- CONVITE N° xx12023 

DADOS DA LICITAÇAO  
CONVITE 
N ° xx/2023 

PROCESSO 
xx/2023  

OBJETO: 

a 

DADOS DA EMPRESA  
RAZAQ SÕClÃC  
CNPF J .INSCRIÇAO ESTADUAL 
ENDEREÇO 
TELEFONE FAX EMAIL 
BANCO (NOME/N°) ÃGENCIA N° JÇ9fA CqRENTNO 

ITFM 

ITEM 
- 	 -'--r-- : 

DESCRIÇÃO IQTPUNID 
ÃÜiR 

NITÁRIO R$ 
VA1ÕTOtÀL 
.R$ 

L01 
 - --- 

RIES 

VALOR TOTAL DO ITEM R$: 	 . 	 . 	

:. 

[PRAZO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

...... ....  ... ........... c1e2023. 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BA, AV. TAN CREDO NEVES S/N°. Til 075 3424 1433 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

ANEXO III 
DECLARAÇÃO DE IDONEIDADE - MODELO 

À COMISSÃO DE LICITAÇÃO DA CÂMARA DO MUNICÍPIO DE MURITIBA— BA 

Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente do 
procedimento licitatório número ...../2023, sob a modalidade Convite, instaurado por esta Câmara 
de Vereadores, que não fomos declarados inidôneos para licitar ou contratar com o Poder Público, 
em qualquer de suas esferas, bem como, que nossa empresa não possui menores de dezoito 
anos em atividades noturnas, perigosas ou insalubres e que não utiliza o trabalho de menores de 
dezesseis anos, salvo na condição de aprendiz. 

Por ser expressão da verdade, firmamos o presente. 

(LOCAL E DATA). 	
: 

(assinatura do representante legal da empresa) 

- CkMARA MUNICIPAL DE MIJRITIII —BA, AV.'IANCREDONFVES SIV. [EL 075 3424 1433 
E-MAIL:camara.moritiba'a l,oftnaiLeoo, 
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CAMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BARIA 

ANEXO II 
MODELO DE CARTA CREDENCIAL PARA REPRESENTANTE 

Local e data 

A 
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO /CPL 
REF.: DESIGNAÇÃO DO REPRESENTANTE CONVITE N° xxx12023 

O abaixo assinado, na qualidade responsável pela empresa  
sede , inscrita no CNPJ sob o n°  
pressente, informar a V. S.a., que o nosso funcionário o Sr(a)  
portador(a) carteira de identidade no. , expedida &K-,1 

inscrito no Cadastro de Pessoas Físicas sob o n° ó pesso 
para nos representar, inclusive com poderes para renunciar ao" , eito de interi 
em qualquer fase da licitação em epígrafe. : 

Atenciosamente, 

(Nome e assinatura do responsávelegal pela proponente) 
ffi 

» 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BÁ., AV. TANCREDO NEVES SIN°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muritiba@hotmail.com  

com 
pela 

ada por nós 
de recursos 
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- 	CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
Vz 	 ESTADO DA BAifiA 

ANEXO IV 
DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE - MODELO 

À COMISSÃO DE LICITAÇÃO DA CÂMARA DO MUNICÍPIO DE MURITIBA - BA 

Declaramos, sob as penas da Lei, sem prejuízo das sanções e 
instrumento convocatório que a empresa 	 (denominação da 
inscrita no CNPJ sob o n° 	 , é microempç 
pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complement4i 
de dezembro de 2006, cujos termos declaramos conhecer na íntegra, eánc 
exercer o direito de preferência como critério de desempate no 

12023 - Convite, realizado pela Câmara do Município de MurltiII— BPS 

(LOCAL E DATA) 

1 

previstas no 
a Jurídica), 
qppresa de 
!d o6, de 14 

a 
licítatorio n° 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BA, AV. TANCREDO NEVES SINO. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muritIba@hotmail.com  
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITI]3A 
ESTADO DA BAHIA 

ANEXO VI- MINUTA DO CONTRATO 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°........12023 
MODALIDADE: CONVITE no ........./2023 

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM 
ENTRE Si A CÂMARA DO MUNICÍPIO DE 
MURITIBA, 	E 	A 	EMPRESA 

AO FIM QUE A 
SEGUIR SE DECLARA: 

D(XXXXXXX 	brasitdWo, com endereço 
XXX 	 Estado da Bahia, 

céd 	 identidade 	nO 
Xe a pel 5 1?-----  inscrito no Cadastro 
eem se 	XXXXXXXXX, situada à 
Ka XXXX 	inscrição estadual sob o n°. 
° XXXXSXXXXX, doravante denominada 

reorÓYada na forma dos . seus 
St4). XXXXXXXXXX)(XX, portador(a) de 

itid*or XX)OO(XXX)O(, inscrito(a) no Cadastro 
ifltÇe domiciliado (a) na XXXXXXXXXXXXX, 
CONVITE n° xxx12023, originário do Processo 
23, com sujeição às normas consubstanciadas 
steriores e demais normas de direito público 

A CÂMARA DE VEREADORES DO MUNICÍPIO DE MURITIBA, Estado da Bàhia, pessoa jurídica 
de direito público interno, inscrito no CNPJ sob o n.°XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, 
doravante denominado simplesmente CONTRATANTE representado neste ato pelo seu 
Presidente, o Vereador Senhor )(XXXXXXXX> 
residencial sito à Rua XXXXXXXXXXXXXX 
CEPXXXXXXXXX, portador da 

de Pessoas Físicas sob n°.XXXXXXXXXXX, 
XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n°.XXX) 
XXXXXXXXXXX e inscrição municipal so 
apenas de CONTRATADA, neste ato 
Estatutos/Regimento/Contrato Social, pel a) 
documento de identidade n°. XXX X)QØ 
de Pessoas Físicas sob o n° XXXX*%X 1  r d 
vencedora do processo licitatorio na mo t lida 
Administrativo n°........../2023, d 	qo de ..... 
na Lei Federal n° 8.666/ su e 	raçõe p 
aplicáveis, mediante as 	ulas 	rçÇes a s eguir ajustadas: 

CLÁUSULA PRIM IRA DOOBJET 
1.1. Este contrapor 	eto a contratação de serviços de suporte e apoio administrativo, 
para assesso am o 	Con te Interno, e do Setor de Compras, da Comissão Permanente de 
Licitações 	 issão de Pregão em atendimento as demandas da Câmara de 
Vereado e o n f 	e Muritiba. 
1.2. Fi 	de ra 	p s partes, a inexistência de qualquer vínculo empregatício entre 
CO TRA 	T 	unidade de força de trabalho da CONTRATADA, designados para os 
se bs. 	cl 	contrato. 

CLÁUS1$IEGUNDA - PRAZO CONTRATUAL 
exeção dos serviços será pelo prazo de 

assinatura deste Contrato. 
2.2. Os serviços contratados poderão ser 
legais, em especial o inciso ti, do art.57 
posteriores, mediante celebração de Tem 
pactuado. 

) meses, com início da data de 

aumentados oi 
e art. 65 da L 
ios Aditivos e 

u reduzidos, obedecendo aos limites 
ei Federal n.° 8.666193 e alterações 

prevalecendo o preço unitário ora 

CLÁUSULA TERCEIRA - DO VALOR 
3.1. O valor global deste Contrato e de ate R$ 	( 	 centavos), divididos 
em parcelas mensais R$ ....... . ....... ( .... .. ........................ centavos), de cujo pagamento será mensal 
mediante apresentação de planilha de medição e Nota Fiscal devidamente atestada pelo Setor 

MUNICIPAL DE MflUflBA —BA, AV. TANCItEDO NEVES S/N°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muritiba@hotmaI1.com  
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAilA 

competente, incluídas todas as despesas correspondentes à mão-de-obra, insumos, impostos e 
taxas de qualquer natureza, emolumentos, seguros, inclusive contra acidentes de trabalho, 
encargos sociais, bem como os de natureza tributária, trabalhista, previdenciária, contribuições 
sociais, fiscais e parafiscais, não cabendo nenhum pagamento adicional, além das hipóteses 
expressamente previstas neste Contrato. 
3.2. A CONTRATANTE poderá sustar no todo ou em parte os pagamentos devidos, sempre que 
ocorrerem irregularidades na prestação dos serviços ou no documento de cobrança. 
3.3. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das responsabilidades contratuais, nem 
implicará em aprovação definitiva dos serviços prestados. 
3.4. A CONTRATANTE poderá deduzir das faturas a serem pagas à CONTRATADA: 
1. as quantias a ela devidas pela CONTRATADA, a qualquer título; 
II. o valor das multas porventura aplicadas, de conformidade com este Contrato; 
III. o valor dos prejuízos causados, em decorrência dos serviços/materiais contratados; 
IV. o valor do reembolso de pagamentos feitos pela CONTRATANTE a. terceiros, por danos ou 
ação da CONTRATADA, durante a execução deste Contrato; 
3.5. A CONTRATANTE não estará sujeita a qualquer penalidade por atraso de•.pagamento. 
Entretanto, sempre que as faturas não forem liquidadas nas datas de véncimento. os valores 
respectivos serão acrescidos dos juros de mora de 1% (um por cento) aq.môs, calculados "pro 
rata" para os dias do efetivo pagamento. 
3.6. A CONTRATADA não poderá fazer cessão dos créditos decorrentes deste Contrato, salvo 
com a concordância prévia e expressa da CONTRATANTE. 
3.7. Fica a Contratada obrigada no ato da emissão danota.fiscal, tazer constar no corpo da nota 
e/ou, em planilha de medição anexa à nota fiscal a descrição dos serviços executados, 
distribuindo de forma clara o percentual de execução de mâó de obra (pessoal), e os de 
insumos/materiais. 
3.8 - E condição para o pagamento do valõr constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a 
apresentação dos seguintes documentos: 
a - Prova de regularidade perante a:Fazenda  Federal, mediante a apresentação da Certidão 
Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tabutos  Federais e Dívida Ativa da União, na forma 
da Lei; e Prova de Regularidade Rilativa à Seguridade Social (CND/INSS) mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Relativos as Contribuições Previdenciárias e às de 
Terceiros, demonstrando sityação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos em lei. 
Ambas poderão ser atendidas com aCERTlDAO CONJUNTA. 
b - Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicílio ou sede da licitante, mediante 
a apresentação daCertidão Negativa de Débitos Tributários, na forma da Lei. 
c - Prova de regularidade põrantea Fazenda Municipal do domicílio ou sede da licitante, mediante 
a apresentação da Certidão Négativa de Débitos Tributários (ISS), na forma da Lei. 
d - Prova de. Reg.ilaridade perante ao FGTS, mediante a apresentação do Certificado de 
Regularidade, do FGTS - CRF, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos 
sociais ins'titu  ídos por Lei. 
e - Prova de ihexiétncia de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 

11
aprêsentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do Titulo VII-A da 
Coris óliØação.das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10  de maio de 1943. 

" . 

CLÁUSUÉ%QUARTA - DA DOTAÇÃO 
4.1. As despesas do presente contrato correrão por conta da seguinte dotação orçamentaria 
Unidade Orçamentaria 
Projeto/Atividade: 
Elemento de Despesa: 
Fonte de Recurso 

CLÁUSULA QUINTA— DAS CONDIÇÔES BÁSICAS DE PRESTAÇÃO  DE SERVIÇOS 
S. 1 O processo de prestação de serviço devera ser executado forma global 
52, A prestação de serviços ocorrera de forma continua e mensal 

- 	 CÂMARA MUNICIPAL DE MIJIUTIBA —BÁ., AV. TAN CREDO NEVES S/N°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camartmuritiba®hotmaiLcom 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

5.3. Os serviços poderão ser prestados em ambiente online da rede Mundial de computadores, 
desde que respeitada carga horária semanal mínima de 04 (quatro) horas na sede da Câmara 
Municipal de Muritiba. Tal flexibilidade é possível tendo em vista que a futura contratada poderá 
desenvolver uma série de tarefas em horários outros e fazer os encaminhamentos para os 
Setores da Câmara de Vereadores darem andamentos às suas rotinas. 
5.4. A contratada deverá disponibilizar o maior número possível de canais de comunicação para 
manter a conversação com a Câmara de Vereadores, entre eles: e-mail, WhatsApp, tel celular, 
entre outros. 
5.5. Ao final de cada mês trabalhado, será emitida pela contratada uma nota fiscal e apresentada 
a Câmara Municipal de Vereadores de Muritiba. 
5.6. A Contratada deverá constar no corpo da nota fiscal ou em relatório anexo, percentual de 
mão de obra e de insumos. 

ir 4fr 

CLÁUSULA SEXTA— DA SUBCONTRATAÇÃO: 
6.1. É expressamente vedado à CONTRATADA transferir a terceiros as obrigações assumidas 
neste contrato, sem expressa anuência da Câmara de Vereadores de Muritiba. 

CLAUSULA SÉTIMA - DO DIREITO E RESPONSABILIDA 
7.1. Fiscalizar a execução deste Contrato, o que não fará 

	
responsabilidade 

da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das 
	

nem por quaisquer 
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularic 
7.2. Atestar nas fiscais/faturas, por servidor ou coi 

	
e efetuar os respectivos 

pagamentos a contratada; 
Aplicar as penalidades regulamentares e contratuais 

	
formaUWÈislação vigente; 

7.3. Assegurar, respeitadas suas normas internas 	"ess. 	do pessoal da 
CONTRATADA aos locais de trabalho; 
7.4. Comunicar à CONTRATADA qualquer ir regula 

	e encontrada na prestação dos serviços, 
fixando-lhe,. quando não pactuado neste Contrato, p 

	para corrigi-lo; 
7.5. Decidir acerca das questões que se apresentar 

	
rante a vigência deste Contrato; 

7.6. Disponibilizar as informa Ões e "%do4 necessários à execução dos trabalhos pela 
CONTRATADA. 

CLAUSULA OITAVA - 
	

tEPONSABILIDADE DA CONTRATADA 
8.1. A CONTRATADA 

	
serviços de suporte e apoio à Câmara, com carga horária 

mínima se necessário 
	 oras na semana, dentro das dependências da. Câmara 

Municipal de 
8.2. A CON 
consulta, 
atenda as 
8.3. Ad#kT 

8.4. 
de 1 

desenvolver suas atividades de forma online, sob forma .de 
presença nas repartições da Câmara de Vereadores, desde que 

rAt N d%rá disponibilizar meios de acesso para conversação com os Setores da 
podendo ser por WhatsApp, por telefone ou e-mail ou outra fôrma de 

dè agilize os serviços contemplados no objeto deste contrato. 
MDA deverá possuir durante toda a vigência deste contrato um plantão, através 
ou móvel, para atendimento a Câmara Municipal em regime de urgência, quando 

8.5. As atividades a serem executadas pela Contratada serão as seguintes de acordo cada Item: 
8.5.1. Para os serviços de apoio ao Controle Interno: 
a) Serviços de apoio e assessoramento para elaboração/adequação e implementação do Fluxo de 
Despesa Pública, com vistas a salvaguardar as ações da Mesa Diretora, bem como o patrimônio 
da Câmara do Município; 
b) Serviços de apoio e assessoramento para implementação e adaptação de rotinas de controle 
interno para acompanhamento dos processos de planejamento, execução e controle realizados 
pela entidade, acerca das questões contábeis, orçamentárias e financeiras; 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BÁ, AV. TANCREDO NEVES S/N°. TEL 075 3424 1433 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
- 	 ESTADO DA BAHIA 

e) Serviços de apoio e assessoramento e implementação do processo de avaliação da prestação 
de contas mensal e anual, apuração dos limites legais e constitucionais e elaboração do Relatório 
de Controle Interno; 
d) Serviços de apoio e assessoramento ao sistema de controle interno para o adequado 
acompanhamento das diversas rotinas de auditoria interna: licitações e contratos, combustíveis e 
frota de veículos, sistema de pessoal, almoxarifado, patrimônio, dívida ativa e dentre outras. 

a) Orientar na elaboração de Termo de Referência; 
b) Orientar na elaboração de cotações; 
c) Editar texto; 
d) Montar manuais, tabelas e relatórios; 	 - 
e) Verificar prioridade e pendência; 
f) Separar material e documentação; 
g) Conferir material e documentação; 
h) Apontar pendência do material e da documentação; 
i) Transmitir dados (mensagens) e Receber dados (mensagens); 

j) Manter o arquivo de mensagens recebidas e transmitidas; 
1) Executar, nas diversas áreas serviços específicos de apoio àdrninistrativo no âmbito dos 
processos de compra, principalmente no suporte a fase inicial dos Processos 
m) Orientar para manter organizado o arquivo, fichários -õ outros, ;  classificando documentos por 
matéria, ordem alfabética ou outro sistema, para possibilitar controle dos mesmos; 
n.) Acompanhar o Processo de Contratação nas fases internas e externas; 
o) Executar outras tarefas correlatas; 
8.6. Além das atividades a Contratada, através de seu pessoal deverá demonstrar competências 
pessoais: 
a) Trabalhar em equipe e com ética profissional; 
b) Manter sigilo e preservar integridade dos dados; 
c) Seguir instruções técnicas; 	. 
d) Cumprir as demais tarefas típicas da função determinadas pela Câmara de Vereadores; 

CLÁUSULA NONA - DA FISCALIZAÇÃO (ART. 67). 
9.1. A execução das atividades contratuais, em conformidade com as disposições contidas no art. 
67 da Lei n° 8.666/1993,. sefá acompanhada por um representante da Câmara de Vereadores, 
especialmente designada para esse fim. 
9.2. O representante do CONTRATANTE anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução do Contrato, sendo-lhe asseguradas as prerrogativas de: 
9.2.1. Fiscalizar a exebução do presente Contrato de modo a que sejam cumpridas integralmente 
as condições cõnstantes  de suas cláusulas e anexos. 
9.2.2. Sustar : a execução do contrato por estar em desacordo com o especificado ou por outro 
motivo cue.càracterige a necessidade de tal medida. 
9.2.3. Autorizar o início de qualquer serviço ou de suas etapas e estabelecer os horários 
perifuitiçios para a execução de trabalhos pela Contratada, em conformidade com a conveniência e 

9.2.4. C6 1 	eventuais falhas ocorridas na prestação dos serviços e determinar o que for 
ecessá nrid%. regularização de faltas ou defeitos verificados. 

9.2.5. Dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução deste Contrato. 
9.2.6. Aprovar os serviços executados, bem como os materiais utilizados para esse fim. 
9,27. Atestar, após a verificação da conformidade, as notas fiscais/faturas correspondentes da 
CONTRATADA. 
9.2.8. Acompanhar o prazo de execução deste Contrato. 
9.2.9. Solicitar acréscimos ou supressões, caso haja necessidade 
9.3. A fiscalização exercida pelo CONTRATANTE não excluirá ou reduzirá a responsabilidade da 
CONTRATADA pela completa e perfeita execução do objeto contratual. 

CLÁUSULA DÉCIMA - DAS SANÇÕES: 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

10.1. Pela inexecução total ou parcial do objeta deste Contrato a Câmara de Vereadores de 
Muritiba, poderá garantida a previa e ampla defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes 
sanções: 

1-Advertência; 
II- multa moratória de 0,3% (zero vírgula três por cento) por dia de atraso e por ocorrência de 
fato em desacordo com o proposto e o estabelecido neste Contrato, até o máximo de 10% (dez 
por cento) sobre o valor total da contratação, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) dias 
corridos, uma vez comunicada oficialmente; 
III- multa compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratação, no caso de 
inexecução total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) , 
IV- declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Câmara enq4i*o perdurarem 
os motivos determinantes da punição ou ate que seja promovida a reabilita çjfr pbrjp a própria 
autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a licitessir 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DA RESCISÃO 

	

11.1. A inexecução total ou parcial do objeto deste contrato poderá ense 	rescisão, com as 
consequências contratuais e as previstas nos artigos 79 c/c artigo 80 em seus incisos e 
parágrafos. Constituem motivo para rescisão contratual os enumerados nos artigos 77 dó artigo 
78 em seus incisos e parágrafo único, todos da Lei 8.666193. 
11.2. Os casos de rescisão deste Contrato deverão ser fontalmente motivados, assegurada a 
observância dos princípios do contraditório e da ampla defesa. 
11.3. Para recessão será necessário a manifestação da parte interessada em rescindir com prazo 
mínimo de 30 (trinta) dias. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DA VINCULAÇÃO A MODALIDADE DE LICITAÇÃO (ART. 
Çk 55, inciso XI). 

12.1. Fica este Contrato, vinculado aos Termos do Convite n°.......... /2023 e a proposta comercial 
apresentada nos autos do Processo Administrativo n° ....../2023, e as disposições da Lei Federal 
n°. 8.666193 e alterações. 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DA SUBCONTRATAÇÃO: 
13.1. E expressamente vedado à CONTRATADA transferir a terceiros as obrigações assumidas 
neste contrato, sem expressa anuência da Câmara de Vereadores do Município de Muritiba 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - DO FORO 
14.1. Para dirimir quaisquer dúvidàs oriundas do presente contrato, fica eleito o Foro da Comarca 
do Município de Mur 'ti ba, renunciando, desde já os demais. E, por estarem justos e contratados, 
assinam o, presente. em três vias de igual teor e forma, para igual distribuição, para que produza 
seus efeitos legais. 

...........de ................................ de 2023. 

- 	 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
CÂMARA DE VERADORES DO MUNICIPIO DE MURITIBA-BAHIA 

CONTRATANTE 

CONTRATADA 
TESTEMUNHAS: 

01 - 	 • 02- 
Nome: 
	

Nome: 
CPF n°: 
	

CPF n°: 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BA, AV. TAN CREDO NEVES S/N°. TEL 075 3424 1433 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

ANEXO "VI" 
TERMO DE REFERÊNCIA 

CLÁUSULA PRIMEIRA - DA INTRODUÇÃO 
1.1. O presente Termo de Referência tem por objetivo definir os conjuntos de elementos que 
norteiam a contratação de serviços de suporte e apoio administrativo, para assessoramento do 
Controle Interno, e do Setor de Compras, da Comissão Permanente de Licitações, Contratos e da 
Comissão de Pregão em atendimento as demandas da Câmara de Vereadores do Município de• 
Muritiba. 

CLÁUSULA SEGUNDA - DA JUSTIFICATIVA 
2.1. A principal missão das atividades meio e apoio operacional é garantir a operacionalização 
integral das atividades finalísticas (atividades atreladas às funções de Estado) de forma continua, 
eficiente, flexível, fácil, segura e confiável. Para atingir esse objetivo a AdminíStração Pública vem 
buscando, de forma racional e persistente, obter melhor emprego de seus escassos recursos 
visando atingir a eficácia e eficiência de suas ações. Essa difícil misão, muitas vezes, torna-se 
impossível de ser cumprida a contento, em razão da falta de uma estrutura específica para 
execução de tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares,imprescindíveis para o 
funcionamento das organizações, como é o caso dos serviços .de apoio administrativo a serem 
contratados. Buscando sempre a prática dos princípios tia eficiência e efetividade, quando se 
tenta alcançar a alta produtividade, agilidade, qualidade, segurança e máxima perfeição do 
trabalho, as adequações dos atuais serviços são as metas visadas pela Câmara de Vereadores 
das atividades meio e apoio operacional, o que não seria possível sem a contratação de serviços 
aqui propostos. No que tange a necessidade .da coètratação de serviços de apoio e 
assessoramento do controle interno, Setor  de Compras, Licitações e Contratos, tem como 
fundamento básico auxiliar o corpo de profissionais da Câmara Municipal de Vereadores de 

cor Neste  as normas administrativas e legais, exigem da entidade a 
disponibilização de quadro de profissionais qualificados, com conhecimento multidisciplinar e 
formação nas áreas administrativas, contátieis e afins, o que requer a necessidade da contratação 
de Empresas com seus profissionais atualizados e qualificados para orientar quanto a 
implementação dos procedimentos necessários a atuação eficiente da gestão da Mesa Diretora da 
Câmara Municipal. Neste sehtido, quanto à decisão discricionária da contratação dos serviços 
supra, para serem executados por enipresas com seus profissionais especializados em serviços 
de apoio e ass

e 
 encontra amparo, no inciso III do artigo 13 da Lei 8.66612013, e 

nasce justamente da identificação da necessidade da Câmara de Vereadores da contratação de 
serviços de apoio e .assessor'amento da equipe interna quanto ao processo de Controle da 
aplicação e prestação dè contas dos recursos públicos, das licitações e setor de compras. 

3.1o%sb.iS de apoio e assessoramento ao Controle Interno: 
a) SeS s&a~  e assessoramento para elaboração/adequação e implementação do Fluxo de 
De 	 a, com vistas a salvaguardar as ações da Mesa Diretora, bem como o patrimônio 
da Câmardtdo Município; 
b) Serviços de apoio e assessoramento para implementação e adaptação de rotinas de controle 
interno para acompanhamento dos processos de planejamento, execução e controle realizados 
pela entidade, acerca das questões contábeis, orçamentárias e financeiras; 
c) Serviços de apoio e assessoramento e implementação do processo de avaliação da prestação 
de contas mensal e anual, apuração dos limites legais e constitucionais e elaboração do Relatório 
de Controle Interno; 
d) Serviços de apoio e assessoramento ao sistema de controle interno para o adequado 
acompanhamento das diversas rotinas de auditoria interna: licitações e contratos, combustíveis e 
frota de veículos, sistema de pessoal, almoxarifado, patrimônio, dívida ativa e dentre outras. 

MUNICIPAL DE MUImTmA —RÃ, AS'. TÃNCREDO NEVES S/N°. TEL 07534241433 
E-MAIL: camara.muritiba®hotniail.com  
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

3.2. Para os serviços de apoio e assessoramento a Comissão de Licitações, de Pregão e Setor de 
Compras: 
a) Orientar na elaboração de Termo de Referência; 
b) Orientar na elaboração de cotações; 
c) Editar texto; 
d) Montar manuais, tabelas e relatórios; 
e) Verificar prioridade e pendência; 
f) Separar material e documentação; 
g) Conferir material e documentação; 
h) Apontar pendência do material e da documentação; 
i) Transmitir dados (mensagens) e Receber dados (mensagens); 

j) Manter o arquivo de mensagens recebidas e transmitidas; 
1) Executar, nas diversas áreas serviços específicos de apoio administrativo no âmbito dos 
processos de compra, principalmente no suporte a fase inicial dos Processos; 
m) Orientar para manter organizado o arquivo, fichários eoutros, classificando documentos por 
matéria, ordem alfabética ou outro sistema, para possibilitar controle dos mesmos; 
n) Acompanhar o Processo de Contratação nas fases internas e externas; 
o) Executar outras tares correlatas; 
3.3. Além das atividades a Contratada, através de seu pessoal deverá demonstrar competências 
pessoais: 
a) Trabalhar em equipe; 
b) Trabalhar com ética profissional; 
c) Manter sigilo; 
d) Preservar integridade dos dados; 
e) Seguir instruções técnicas; 
f) Cumprir as demais tarefas típicas da funçãõ determinadas pela Câmara de Vereadores; 
3.4. Metodologia de avaliação da qualidade é.aceite dos serviços: 
3.4.1. A avaliação da qualidade e o aceítê dos serviços serão de responsabilidade da fiscalização 
dos contratos por meio de instrumedtos de' controlé que compreendam a mensuração, entre 
outros, dos seguintes aspectos: 
a) Resultados alcançados em relação ao contràtado, com a verificação dos prazos de execução e 
da qualidade demandada; 
b) Os recursos humanos empregados em função da quantidade e da formação profissional 
exigida em cada caso; 
c) Adequação dosaerviços prestados à rotina de execução estabelecida; 

cO Cumprimento das demais obrigações decorrentes do contrato; 

4.1. O processo de prôstação de serviço deverá ser executado de forma indireta. 
4.2. A prestação de serviços ocorrerá de forma contínua e mensal. 
4.3. Os serviços podèrão ser prestados em ambiente online da rede Mundial de computadores, 
desde que respeitada carga horária semanal mínima se necessário de 04 horas na sede da 

eà Câmdra de Verdores de Muritiba. Tal flexibilidade é possível tendo em vista que a futura 
contratada poderá desenvolver uma série de tarefas em horários outros e fazer os 
encaminhanentos para as comissões darem andamentos às suas rotinas. 
4.4. A contratada deverá disponibilizar o maior número possível de canais de comunicação para 
manter a conversação com as Comissões, entre eles: e-mail, WhsApp, tel celular, entre outros. 
4.5. Ao final de cada mês trabalhado, será emitida pela contratada uma nota fiscal e apresentada 
a Câmara Municipal de Muritiba. 

CLÁUSULA QUINTA - DAS ALTERAÇÕES E DA VIGÊNCIA 
5.1. O futuro contrato poderá ser alterado conforme hipóteses previstas na Lei 8.666193 em seus 
Artigos 57 e 65, por Termo Aditivo. 
5.2. O prazo de duração da contratação prevista neste Termo e de 12 (doze) meses, a contar 
da data de assinatura do contrato, podendo o referido prazo, ser prorrogado por períodos 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BA, AV. TANCREDO NEVES S/N°. TEL 075 3424 1433 
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Processo: 24399e23 -  D
oc. 82 - D

ocum
ento A

ssinado D
igitalm

ente por: G
L

A
U

B
E

R
 R

E
IS D

O
 SA

C
R

A
M

E
N

T
O

 - 21/03/2023 21:44:07, E
D

N
A

L
D

O
 R

IB
E

IR
O

 D
O

S SA
N

T
O

S - 21/03/2023 21:49:12
A

cesse em
: https://e.tcm

.ba.gov.br/epp/validaD
oc.seam

 C
ódigo do docum

ento: f2f5ad27-1579-4e5a-bc30-af771131ca83



CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

sucessivos até o limite de 60 (sessenta) meses, em conformidade com o que estabelece 
artigo 57, da lei 8.666193. 

CLÁUSULA SEXTA - DO VALOR 
6.1. O valor dos serviços a serem executados foram adotados a partir de pesquisa de preços, 
realizada junto a prestadores de serviços da atividade do objeto deste Termo, conforme a seguir: 
conforme tabela abaixo: 

ALOR MAXIMOMALOR MAXIMO 
ITEM 	DESCRIÇÃO UNO QUANT UNITÁRIO R$ TOTAL R$ 

01 	Serviços de apoio e assessoramento ao Controle Interno. MÊS 12 

02 	
Serviços de apoio e assessoramento a Comissão de Licitações, de MÊS 12 6 
Pregão e Setor de Compras. Si 

6.2. O pagamento será efetuado pela Cãmara de Vereadores do Mu! 
prestação dos serviços de forma mensal, conforme trata o Objeto deste 
de forma indireta, correndo por conta do contratado todos os insumc 
execução dos serviços, bem como toda mão de obra especializada ou 
6.3. É condição para o pagamento do valor constante de cada Nota Fisc 
dos seguintes documentos: 
a - Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante a 
Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e Dívida 
da Lei; e Prova de Regularidade Relativa à Seguridad.Social 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Relativos as Conttibuiçõ 
Terceiros, demonstrando situação regular no cumprimento dos encarg 
Ambas poderão ser atendidas com a CERTIDÃO CONJUNTA: 

efetiva 

F1 

a 

;i$taçç da Certidão 
tiva'dà União, na forma 

%D/INSS) mediante a 
s Previdenciárias e às de 
sociais instituídos em lei. 

b - Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domi6ilio ou sede da licitante, mediante 
a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários, na'forma da Lei. 
c - Prova de regularidade perante a Fazenda Muni ciR?I do domicílio ou sede da licitante, mediante 
a apresentação da Certidão Negativa de Débitbs Tributários (ISS), na forma da Lei. 
d - Prova de Regularidade perante ao FGTS I. mediante a apresentação do Certificado de 
Regularidade do FGTS - CRF, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos 
sociais instituídos por Lei. 
e - Prova de inexistência de débitQs iria dimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação da Certidão Negátíva de Débítos Trabalhistas, nos termos do Título VII-A da 
Consolidação das Leis dó Trabalho aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1 0  de maio de 1943. 

'.,LMuauLs ac 1 ilVU - U4J UIflIR1 LJ nCarJrIaMDIL.IUMuc UM ¼.IJI 1 flMI Mfl 1 tMF%1 

INCISO VII E XIII); % '% 
7.1. Fiscalizar a exe!o 	objeto deste Termo, o que não fará cessar ou diminuir, a 
responsabilidade da CONIZR&TADA pelo perfeito cumprimento das obrigações estipuladas, nem 
por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas, 
7.2. Atestar nas fiscais/faturas por servidor ou comissão competente, e efetuar os respectivos 
pagamentos a-contratada; 
7.3. Aplicarás penalidades regulamentares e contratuais, na forma da legislação vigente; 

re 7.4. Àssegürar, speitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA 
aos locais de trabalho; 
7... Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestação dos serviços, 
fixando-lhe, quando não pactuado neste Termo, prazo para corrigi-lo; 
7.6. Decidir acerca das questões que se apresentarem durante a vigência do futuro contrato; 
7.7. Disponibilizar as informações e dados necessários à execução dos trabalhos pela 
CONTRATADA. 

Il'fleIOJ VII C alui. 

8.1. A CONTRATADA devera prestar os serviços de suporte e apoio a Câmara de Vereadores, 
com carga horária mínima de 04(quatro) horas na semana, dentro das dependências da Câmara 
Municipal de Muritiba. 
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UM 
	 CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 

ESTADO DA BAHIA 

8.2. A CONTRATADA, poderá desenvolver suas atividades de forma online, sob forma de 
consulta, neste caso dispensa a presença nas repartições da Câmara de Vereadores, desde que 
atenda as necessidades. 
8.3. A CONTRATADA deverá disponibilizar meios de acesso para conversação com os Setores 
interessados, podendo ser por WhatsApp, por telefone ou e-mail ou outra forma de 
correspondência que agilize os serviços contemplados no Item 03 deste Termo. 
8.4. A CONTRATADA deverá possuir durante toda a vigência do contrato um plantão, através de 
telefonia fixa ou móvel, para atendimento a Câmara Municipal em regime de urgência, quando 
necessário; 

CLÁUSULA NONA - DA FISCALIZAÇÃO (ART. 67). 
9.1. A execução das atividades contratuais, em conformidade com as disposições contidas no art. 
67 da Lei n° 8.66611993, será acompanhada por um representante do CONTRATANTE, 
especialmente designado para esse fim, a ser oportunamente indicado pela. área gestora. 
9.2. O representante do CONTRATANTE anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução do Contrato, sendo-lhe asseguradas as prerogãtivas de: 
9.2.1. Fiscalizar a execução do presente Contrato de modo a que sejam cumpridas integralmente 
as condições constantes de suas cláusulas e anexos. 
9.2.2. Sustar a execução do contrato por estar em desacordo. com  o especificado ou por outro 
motivo que caracterize a necessidade de tal medida. 
9.2.3. Autorizar o início de qualquer serviço ou de suas etapas e éstabelecer os horários 
permitidos para a execução de trabalhos pela Contratada, ém confõrmídade com a conveniência e 
necessidade do Contratante. 
9.2.4. Comunicar eventuais falhas ocorridas na prestação dos sèrviços e determinar o que for 
necessário à regularização de faltas ou defeitos yerificados. 
9.2.5. Dirimir as dúvidas que surgirem no curëo dã execuçã6•do Contrato. 
9.2.6. Aprovar os serviços executados, bem corno o materiais utilizados para esse fim. 
9.2.7. Atestar, após a verificação da cõnformidade, as notas fiscais/faturas correspondentes da 
CONTRATADA. 
9.2.8. Acompanhar o prazo de execução deste Contrato. 
9.2.9. Solicitar acréscimos ou supressões, caso, haja necessidade. 
9.3. A fiscalização exercida pelo CONTRATANTE não excluirá ou reduzirá a responsabilidade da 
CONTRATADA pela completa e perfeita execução do objeto contratual. 

10.1. Pela inexecução total ou parcial do objeto deste Termo a Câmara de Vereadores de 
Muritiba, poderá garabtida a previa e ampla defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes 
sanções: . . 

II- multa .moZ

ZwN 

 03% (zero vírgula três por cento) por dia de atraso e por ocorrência de 
fato em desa 	o proposto e o estabelecido neste Termo de Referência, até o máximo de 
10% (dez por 	sobre o valor total da contratação, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) 
dias corridos, uma' vez comunicada oficialmente; 
III- multa compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratação, no caso de 
inexecução total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze). 
IV- declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Câmara de Vereadores 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 
reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre 
que a licitante ressarcir. 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DA RESCISÃO 
111, A inexecução total ou parcial do contrato poderá ensejar sua rescisão, com as 
consequências contratuais e as previstas nos, artigos 79 c/c artigo 80 em seus incisos e 
parágrafos. Constituem motivo para rescisão contratual os enumerados nos artigos 77 c/c artigo 
78 em seus incisos e parágrafo único, todos da Lei 8.666193. 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
•EJSí. 	 ESTADO DA BAHIA 

11 .2. Os casos de rescisão contratual deverão ser formalmente motivados, assegurada a 
observância dos princípios do contraditório e da ampla defesa. 
11.3. Para recessão será necessário a manifestação da parte interessada em rescindir com prazo 
mínimo de 30 (trinta) dias. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA-  DA SUBCONTRATAÇÃO: 
12.1. É expressamente vedado à CONTRATADA transferir a terceiros as obrigações assumidas 
neste Termo e no futuro contrato, sem expressa anuência da Câmara de Vereadores do Município 
de Muritiba. 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DO FORO 
13.1. Para dirimir quaisquer dúvidas oriundas do presente Termo, fica eleito o F 
do Município de Muritiba, renunciando, desde já os demais. E, por estarem justc 
assinam o presente em três vias de igual teor e forma, para igual distribuição, p 
seus efeitos legais. 
Muritiba, 04 de janeiro de 2023.  

MARIA bE LOÚRDESO pE SOIJZA 
SETOR DE COMPRAS 

o  

Comarca 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BA, AV. TANCREDO NEVES SIN°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: eamara.muritiba@hotinail.com  
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3.1 ANEXO 1— Modelo de Carta Proposta 
3.2 ANEXO II - Carta de credenciamento 
3.3 ANEXO III - Declaração de idoneidade 
3.4 ANEXO IV - Declaração de Microempresa 
3.5 ANEXO V - Minuta de contrato 
3.6 ANEXO VI - Termo de Referência 

4.1. As despesas para execução do objeto deste Convite, será oriundo da seguinte Dotação 
Orçamentária: 
Unidade Orçamentária: 01.01 - Câmara de Vereadores de Muritiba 
Projeto / Atividade: 4.002 - Manutenção dos Serviços da Secretaria da Câmara 
Elemento de Despesa: 33.90.39.00 - Outros Serviços de Pessoa Jurídica 
Fonte de Recursos: 00 

5.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, e Microempreendedores Individuais (MEl) 
por ocasião da participação neste certame, e em conformidade com o que dispõe a Lei 
complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, e alterações, deverão apresentar toda a 
documentação exigida no item 7 para efeito de comprovação de regularidade fiscal, no envelope 
1 - HABILITAÇÃO, mesmo que esta apresente alguma restrição, ficando a mesma subordinada 
aos seguintes procedimentos, obrigatoriamente 
5.1.1. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será assegurado o prazo 
de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for 
declarado o vencedor do certame, prorrogáveis por igual período, a critério da Câmara, para a 
regularização da documentação, pagamento ou parcelamento do debito, e emissão de eventuais 
certidões negativas ou positivas com efeito de certidão negativa, 
5.1.2. A não-regularização da documentação, dentro do prazo previsto no item acima, implicara 
decadência do direito a contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Convite, sendo 
facultado à Câmara de Vereadores convocar os licitantes remanescentes, na ordem •de 
classificação, para a assinatura do contrato; 
5.2. Dos empates: 
5.2.1. Entende-se por empate aquelas situações em que as propostas apresentadas pelas 
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) 
superiores a proposta mais bem classificada nesta Licitação, 
5.3. Havendo empates, a Comissão de Licitação procedera da seguinte forma 
5.3.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte ou MEl, melhor classificada poderá 
apresentar proposta de preço inferior aquela considerada vencedora do certame, situação em que 
será adjudicado em seu favor o objeto licitado, devendo a mesma apresentar nova proposta e 
planilhas orçamentárias, de acordo com o Anexo 1 deste Convite, com os preços ajustados à nova 
proposta ofertada em prazo máximo de até 24 horas; 
5.3.2. Não ocorrendo a contratação da microempresa ou empresa de pequeno pode ou MEl, na 
forma do subitem anterior, serão convocadas as demais microempresas e empresas de pequeno 
porte e MO, que porventura se enquadrem na hipótese previstas no item 5.2.1 deste Instrumento 
Convocatório, na ordem classificatoria, para o exercício do mesmo direito, 
5.3.3. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de 
pequeno porte e MEl, que se encontrem nos intervalos estabelecidos no item 5.2.1 será declarada 
vencedora do Item que apresentou a melhor oferta; 
5.3.4. Na hipótese da não-contratação nos termos previstos no item 5.3.1 deste Convite, o objeto 
licitado será adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame, 
5.3.5. O disposto nos itens acima somente se aplicara quando a melhor proposta inicial não tiver 
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
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5.3.6. Caso participem deste certame Microempresas e Empresas .de Pequeno Porte e MEl 
beneficiadas pela LC 12312006, as mesmas que tiverem interesse em requerer os benefícios da 
Lei, deverão preencher e apresentar junto ao Credenciamento a Declaração de Microempresa e 
Empresa de Pequeno Porte, constante do Mexo IV deste Convite para que possam usufruir 
os benefícios constantes da mencionada Lei; 

6.1. Impreterivelmente na data, hora e local referido nas disposições iniciais do presente 
Instrumento Convocatório, as Empresas, através do seu representante legal ou procurador 
constituído, deverão entregar seus envelopes de habilitação e proposta, as quais serão rubricadas 
por todos os participantes. 
6.1.1. Se a empresa fizer-se representar por procurador, faz-se necessário o credenciamento 
através, de outorga por instrumento público ou particular. No caso de ser por instrumento 
particular, deverá ser apresentado com menção expressa de que lhe confere amplos poderes, 
inclusive para recebimento de intimações e decisões sobre desistências ou não de recursos, 
acompanhado da cópia da Cédula de Identidade; 
6.1.2. Fazendo-se representar a licitante pelo seu sócio-gerente, diretor ou proprietário, basta 
apresentar original ou cópia do ato de constituição da empresa ou ato de investidura que habilite o 
representante, e original ou copia da Cédula de Identidade, 
6.2. Apresentar Declaração de ME's e EPP's se foro caso. (Anexo IV). 
6.3. O não comparecimento de quaisquer dos licitantes, a quaisquer das sessões marcadas, não 
impedira a realização das mesmas e não terá nenhum ônus para a licitante 
6.4. Os envelopes poderão ser encaminhados para a Comissão de Licitação, via protocolo, nas 
demais formas de correspondência a Comissão não se responsabilizara peço extravio do mesmo, 
o que impedirá a participação da interessada no certame. 

a) Declaração de Inidoneidade conforme ANEXO III do presente Instrumento Convocatório, 
devidamente assinado pelo representante legal da licitante; 
7.2. Documentação relativa a qualificação iuridica: 
a) Cédula de identidade dos responsáveis legais da empresa; 
b) Registro Comercial, no caso de empresa individual; 
c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato ,  social em vigor, em se tratando de sociedades comerciais, 
devidamente registrados e acompanhados de documentos de eleição de seus administradores, 
quando se tratar de sociedades por ações; 
d) Os documentos mencionados na alínea 'c' deverão estar acompanhados de suas alterações ou 
da respectiva consolidação e deles deverá constar, entre os objetivos sociais, a execução 'de 
atividades da mesma natureza ou compatível com o objeto deste certame; 
e) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria 
em exercício; 
f) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão 
competente, quando a atividade assim o exigir. 
g) Procuração por instrumento público, comprovando a delegação de poderes para assinatura e 
rubrica dos documentos integrantes da habilitação e propostas, quando estas não forem 
assinadas por Sócio (s) e ou Administrador(es); 

a - Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas - CNPJ, mediante a 
apresentação do Comprovante de Inscrição e de Situação Cadastral O mesmo poderá ser 
retirado no cite www.receita,fazenda.gov.br , 
b - Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante a apresentação da Certidão 
Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e Divida Ativa da União, na 
forma da Lei. A mesma poderá ser retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br ; 

ki 
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• CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
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c - Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicílio ou sede da licitante, mediante 
a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários, na forma da Lei. A mesma poderá 
ser retirada no site: www.sefaz.ba.cjov.br , no caso das licitantes com sede no Estado da Bahia; 
d - Prova de regularidade perante • a Fazenda Municipal do domicílio ou sede da licitante, 
mediante a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários (ISS), na forma da Lei. 
e - Prova de Regularidade Relativa à Seguridade Social (CND/INSS) mediante a apresentação da 
Certidão Negativa de Débitos Relativos as Contribuições Previdenciárias e às de Terceiros, 

demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos em lei. A 
mesma pode ser retirada no site: www.insssjov.br ; 
f - Prova de Regularidade perante ao FGTS, mediante a apresentação do Certificado de 
Regularidade do FGTS - CRF, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos 
sociais instituídos por Lei. A mesma pode ser retirada no site: www.caixa.ciov.br ; 
g - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do Título Vil-A da 
Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1 1  de maio de 1943. 
(NR) (Lei 12.24012011), bem como a Resolução Administrativa TST n° 147012011, da Justiça do 
Trabalho, obrigatória a partir de 4 de janeiro de 2012. A mesma poderá ser retirada no site: 
www.trLqov.br; 
h - Para as certidões acima exigidas admite comprovação também por meio de "Certidão positiva 
com efeito de negativa'. 
7.3.1. Em se tratando de filial, os documentos de habilitação jurídica e regularidade fiscal deveram 
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela própria natureza são emitidos somente em nome 
da matriz, mantendo esta a responsabilidade pela entrada dos documentos mencionados. 

7.4.1. Certidão negativa de pedido de falência e/ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede 
da licitante, dentro do prazo de validade da realização do certame, e/ou capital social de 10% do 
valor a ser contratado. 
7.5. Da Qualificação Técnica 
7.5.1. A Qualificação Técnica será exigida apenas para a assinatura do Contrato e para os Itens 1 
e 2, em virtude da natureza dos serviços que serão prestados, pois os mesmos requerem 
conhecimentos técnicos específicos. Para tanto a Empresa vencedora deverá apresentar: 
7.5.1.1. Comprovação do Registro da Empresa elou de seu(s) responsável(is) técnico(s) no CRA 
(Conselho Regional de Administração) ou CRC (Conselho Regional de Contabilidade); 
7.5.1.2. Comprovação de a licitante possuir em seu quadro de funcionários, na data prevista para 
a Assinatura do Contrato, profissional de nível superior 01 Administrador. A comprovação de 
vínculo profissional será efetuada por meio da apresentação da cópia da carteira de trabalho 
(CTPS) em que conste a licitante como contratante, ou do contrato social da licitante em que 
conste o profissional como sócio, ou ainda do contrato de trabalho, neste caso acompanhado de 
declaração de anuência deste profissional. 
7.5.1.3. Os documentos exigidos neste instrumento convocatório deverão estar com o prazo de 
validade em vigor na data marcada para o recebimento dos envelopes, e poderão ser 
apresentados no original ou por qualquer processo de copia legível.  

8.1. As propostas de preços deverão ser apresentadas, observando o critério de julgamento que é 
o de Menor Preço por Item. Conforme modelo de proposta - (Mexo 1). 
8.2. A licitante devera transcrevê-la, em papel preferencialmente timbrado da empresa, ou na falta 
deste, em papel em branco com cabeçalho contendo os dados da empresa (razão social, CNPJ, 
endereço, telefone, etc), por meio mecânico ou informatizado e apresenta-la em 1 (uma) via, da 

• qual deverá constar. 
a) Identificação da empresa proponente; 
b) assinatura do representante legal da empresa; 
c) Preço unitário e total de cada item e o valor global, no máximo, duas casas após a vírgula, 
devendo o preço incluir todas as despesas necessárias para os serviços do objeto da presente 
licitação; 
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d) indicação do número da licitação e da modalidade. 
8.3. Não serão levadas em consideração quaisquer ofertas que não se enquadrem nas 
especificações exigidas. 
8.4. A proposta em 1(uma) via, deverá ser acondicionada em envelope opaco fechado, com a 
inscrição "B" em sua face, no qual se identifiquem externamente, o nome da Licitante, o número e 
a data da licitação. 
8.5. Prazo de validade da proposta, que deverá ser de, no mínimo, 60(sessenta) dias e será 
contado a partir da data da entrega da proposta. Na contagem do prazo excluir-se-á o dia do início 
e incluir-se-á o dia do vencimento. Em caso de omissão, será considerado aceito o prazo de 
60(sessenta) dias. 
8.6. A apresentação de proposta para esta licitação implica em plena ciência da licitante quanto às 
especificações e condições descritas neste instrumento convocatório e seus anexos, sendo que 
somente serão aceitos serviços em conformidade ao exigido. 
8.7. O envelope B, da proposta de preços, deverá conter os seguintes documentos: 
a) Proposta de Preço; 
b) Dados bancários; 
8.8. Os documentos acima deverão está em conformidade com o Anexo VI, deste Convite. 

9.1. Qualquer licitante, poderá impugnar o presente Instrumento Convocatório, para tanto, deverá 
ser protocolar até o segundo dia útil que anteceder à data fixada para a abertura dos envelopes de 
habilitação, em conformidade com o § 2 1  do artigo 41 da Lei 8.666193. 
9.2. Será de 02 (dois) dias úteis o prazo para a interposição de recursos da fase habilitação, caso 
não haja a desistência expressa dos licitantes. 
9.1 Da interposição de recursos será dado conhecimento a todos os licitantes, conforme o 
disposto no § 1 0 , para, querendo, impugná-los, no prazo de 02 (dois) dias úteis, preservando-se o 
contraditório e a ampla defesa. 
9.3.1. Só serão aceitos recursos assinados por representantes devidamente habilitados com 
poderes para representar a licitante. 
9.3.2. Não serão conhecidos os Recursos ou Pedidos de Esclarecimentos, vencidos os 
respectivos prazos legais. 

10.1. O objeto desta Licitação será homologado e adjudicado pelo Presidente da Câmara de 
Vereadores de Muritiba ao autor da PROPOSTA DE PREÇO que apresentou o MENOR VALOR 
GLOBAL para a o objeto proposto, objeto do presente procedimento, desde atendidas todas as 
condições deste Convite e seus Anexos. 
10.2. Homologado o resultado da Licitação, a adjudicatária, será convocada para assinar o 
contrato no prazo e condições definidos neste Convite e seus Anexos. 

11.1. Os pagamentos serão efetuados em parcelas mensais, conforme Boletins de Medição 
aprovados pela Mesa Diretora, no prazo máximo de 08 (oito) dias úteis, contados das datas de 
aprovação das, respectivas faturas pela fiscalização. 
11.2. Os Boletins de Medição conterão as quantidades de serviços executadas em períodos 
sucessivos de no máximo. 30 (trinta) dias corridos, coincidindo a data de início do primeiro período 
com a data de início do prazo contratual, constante no Contrato ou na Ordem de Serviço, e serão 
aprovados no prazo máximo de 05 (cinco) dias, contados da data final do período de abrangência. 
11.3. As faturas correspondentes aos boletins de medição já aprovados, serão aprovadas ou 
rejeitadas no prazo máximo de 05 (cinco) dias, contados das datas de suas apresentações.. 
11.4. Qualquer pagamento, somente será efetuado mediante apresentação da Nota Fiscal emitida 
em nome da Contratante, acompanhada da Fatura correspondente. 
11.5. Nenhum pagamento isentara a Contratada das responsabilidades contratuais, nem implicara 

'em aprovação definitiva dos serviços executados, total ou parcialmente. 	. 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
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PARECER JURÍDICO 

REFERÊNCIA: Processo de Convite de licitação 

ri? 0112023 

ASSUNTO: Convite 

Contratação de serviços de suporte de 

apoio 	administrativo, 	para 

assessoramento do setor de Compras da 

OBJETO: Comissão 	Permanente 	de 	Licitações, 

Contratos e da Comissão de Pregão. E no 

item II Suporte de apoio administrativo e 

assessoramento ao controle interno em 

atendimento as demandas da Câmara de 

Vereadores do Município de Muritiba-BA. 

EMENTA: Administrativo. Contratação de serviço de assessoria a 

Comissão de Licitações e Comissão de Pregão. assessoria ao controle 

interno para Suporte das atividades deste Poder Legislativo. Lei N° 

8.666/93. Prosseguimento do Feito. 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIRA —RÃ , AV. TANCREIJO NEVES SIN. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muritiba@hotmail.com  
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ESTADO • £ BARIA  

1. DO RELATÓRIO 

Autos encaminhados a esta assessoria jurídica, para análise e manifestação 

acerca da contratação de serviço de assessoramento ao controle interno cuja 

finalidade é atender as necessidades da Câmara municipal de Muritiba - BA. 

O procedimento se iniciou por meio de requerimento da chefe do setor de 

compras e serviços. Após, foi então autuado, bem como verificada a 

disponibilidade orçamentária. 

Ê o breve relatório, passemos a matéria de direito. 

2. DA FINALIDADE E ABRANGÊNCIA DO PARECER JURÍDICO 

A presente manifestação jurídica tem o escopo de assistir a autoridade assessorada 

no controle interno da legalidade administrativa dos atos a serem praticados ou já 

efetivados. Nossa função é justamente apontar possíveis riscos do ponto de vista 

jurídico e recomendar providências, para salvaguardar a autoridade assessorada, a 

quem compete avaliar a real dimensão do risco e a necessidade de se adotar ou não 

a precaução recomendada. 

Importante salientar, que o exame dos autos processuais restringe-se aos seus 

aspectos jurídicos, excluídos, portanto, aqueles de natureza técnica. A rigor, é nosso 

dever ressaltar que determinadas observações são feitas sem caráter vinculativo, 

mas em prol da segurança da própria autoridade assessorada a quem incumbe, 

dentro da margem de discricionariedade que lhe é conferida pela lei, avaliar e 

acatar, ou não, tais ponderações. 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —DA, AV. TANCREDO NEVES SIM. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muritiba@hotmaiI.com  

Processo: 24399e23 -  D
oc. 82 - D

ocum
ento A

ssinado D
igitalm

ente por: G
L

A
U

B
E

R
 R

E
IS D

O
 SA

C
R

A
M

E
N

T
O

 - 21/03/2023 21:44:07, E
D

N
A

L
D

O
 R

IB
E

IR
O

 D
O

S SA
N

T
O

S - 21/03/2023 21:49:12
A

cesse em
: https://e.tcm

.ba.gov.br/epp/validaD
oc.seam

 C
ódigo do docum

ento: f2f5ad27-1579-4e5a-bc30-af771131ca83



CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
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Não obstante, as questões relacionadas à legalidade serão apontadas para fins de 

sua correção, se for o caso. Dessa forma, o prosseguimento do feito sem a 

observância destes apontamentos será de responsabilidade exclusiva da 

Administração. 

3. DA FUNDAMENTAÇÃO 

Sobre este ponto há de se destacar que o valor orçado pela autoridade 

administrativa se encaixa no permissivo legal previsto para a contratação de 

serviços de assessoramento através da modalidade convite. 

Ademais disso, sem prejuízo da análise de todos os aspectos que emanam do 

presente feito, existe um ponto de relevância ímpar na apreciação da legalidade: o 

valor final da contratação - menor preço - escolhido pela administração • pública 

que, itt casu, analisando a ata de abertura das propostas observa-se que a proposta 

de menor valor global contemplada por este poder legislativo perfaz a monta exigida 

pela lei 8.666 de 1993, valor este, destaca-se, mais baixo do que a previsão 

mercadolõgica orçada pela autoridade licitante, fato este que demonstra o 

atendimento ao primado da economicidade. 

O princípio da economicidade, que deve ser observado em todos os atos 

administrativos: "[ ... ] não basta honestidade e boas intenções para validação de atos 

administrativos. A economicidade impõe adoção da solução mais conveniente e 

eficiente sob o ponto de vista da gestão dos recursos públicos'. 

É evidente que etapas os processos de dispensa e de inexigibilidade de licitação, não 

exigem o cumprimento de formais imprescindíveis num processo de licitação, 

entretanto devem obediência aos princípios da legalidade, impessoalidade, 

[%~2 CÂMARA MUNICIPAL DE MUMTIBA —BA , MI. TANCREDO NEVES SIM. TEL 075 3424 1433 
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moralidade, igualdade, publicidade e probidade administrativa impostos à 

Administração Pública. 

Nessa esteira, o art. 38, § único da Lei Federal n ° . 8.666, de 21 de junho de 1993, 

assim preleciona: § único: As minutas de editais de licitação, bem como as dos 

contratos, acordos, convênios ou ajustes devem ser previamente examinadas e 

aprovadas por assessoria jurídica da Administração. (Redação dada pela Lei n°. 

8.883, de 1994). Assim, verifica-se quer todos os ditames da lei foram observados 

neste processo licitatório, pelo que entendemos poder ser realizado a contratação 

que se objetiva, pois em nada contraria a legislação. 

4- CONCLUSÃO 

Com base na legislação vigente, a contratação pretendida, conforme informação 

constante dos autos, atende aos requisitos legais necessários para que seja 

realizada contratação direta. Pelo exposto e em atendimento ao disposto no art. 38, 

parágrafo único, da Lei n. 8.666/83, OPINA-SE pela possibilidade do Convite como 

modalidade licitatória a ser aplicada no certame. 

Ademais, verifica-se que o procedimento foi elaborado corretamente e em 

consonância com a legislação em vigor que rege a matéria. 

É o parecer. Salvo Melhor Juízo. 

Da autoridade administrativa superior. 

Muritiba-Ba, 16 de janeiro de 2023. 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BA, AV. TANCREDO NEVES S/N °  TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.lnuritiba@hotmail.com  

Processo: 24399e23 -  D
oc. 82 - D

ocum
ento A

ssinado D
igitalm

ente por: G
L

A
U

B
E

R
 R

E
IS D

O
 SA

C
R

A
M

E
N

T
O

 - 21/03/2023 21:44:07, E
D

N
A

L
D

O
 R

IB
E

IR
O

 D
O

S SA
N

T
O

S - 21/03/2023 21:49:12
A

cesse em
: https://e.tcm

.ba.gov.br/epp/validaD
oc.seam

 C
ódigo do docum

ento: f2f5ad27-1579-4e5a-bc30-af771131ca83



A 

jj CAMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

ORlhDO 	SANTOS JÚNIOR 

OAB BA 51.757 

CÂMARA MUNICIPAL DE MUI4ITIBA —BA, AV. TANCREDO NEVES SIN°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.niuritiba@hotmaii.com  

Processo: 24399e23 -  D
oc. 82 - D

ocum
ento A

ssinado D
igitalm

ente por: G
L

A
U

B
E

R
 R

E
IS D

O
 SA

C
R

A
M

E
N

T
O

 - 21/03/2023 21:44:07, E
D

N
A

L
D

O
 R

IB
E

IR
O

 D
O

S SA
N

T
O

S - 21/03/2023 21:49:12
A

cesse em
: https://e.tcm

.ba.gov.br/epp/validaD
oc.seam

 C
ódigo do docum

ento: f2f5ad27-1579-4e5a-bc30-af771131ca83



CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

ANEXO 1 
MODELO PROPOSTA DE PREÇOS 

Á COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO 
CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA - CPI- CONVITE N° xx/2023 

DADOS DA LICITAÇAO 
CONVITE 	PROCESSO 
N° xx/2023 	N° xx/2023 

OBJETO: 

DADOS DA EMPRESA 
RAZAO SOCIAL 
CNPJ 	 INSCRIÇAO ESTADUAL  
ENDEREÇO 
TELEFONE FAX 1 EMAIL 
BANCO (NOME/N°) AGËNCIA N° i CONTA CORRENTE N° 

ITEM: 

ITEM DESCRIÇÃO QTD UNID 
ALOR

NtTÁRIO R$ 
ALOR TOTAl 
$ 

01 12 1  MS 

VALOR TOTAL DO ITEM R$: 

PRAZO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

..de ...... . .................... de2023. 

Assinatura Licitante/Carimbo 
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ri 
CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 

ESTADO DA BAHIA 

ANEXO II 
MODELO DE CARTA CREDENCIAL PARA REPRESENTANTE 

Local e data 

A 
COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO /CPL 
REF.: DESIGNAÇÃO DO REPRESENTANTE CONVITE N° xxx/2023 

O abaixo assinado, na qualidade responsável pela empresa 	 , com 
sede , inscrita no CNPJ sob o n° vem pela 
pressente, informar a V. S.a., que o nosso funcionário o Sr(a)  
portador(a) carteira de identidade no. , expedida por  
inscrito no Cadastro de Pessoas Físicas sob o n° é pessoa designada por nós 
para nos representar, inclusive com poderes para renunciar ao direito de interposição de recursos 
em qualquer fase da licitação em epígrafe. 

Atenciosamente, 

(Nome e assinatura do responsável legal pela proponente) 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAhIA 

ANEXO III 
DECLARAÇÃO DE IDONEIDADE - MODELO 

À COMISSÃO DE LICITAÇÃO DA CÂMARA DO MUNICíPIO DE MURITIBA— BA 

Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente do 
procedimento licitatório número ...../2023, sob a modalidade Convite, instaurado por esta Câmara 
de Vereadores, que não fomos declarados inidôneos para licitar ou contratar com o Poder Público, 
em qualquer de suas esferas, bem como, que nossa empresa não possui menores de dezoito 
anos em atividades noturnas, perigosas ou insalubres e que não utiliza o trabalho de menores de 
dezesseis anos, salvo na condição de aprendiz. 

Por ser expressão da verdade, firmamos o presente. 

(LOCAL E DATA) 

(assinatura do representante legal da empresa) 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURETIBA 
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ANEXO IV 
DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE - MODELO 

À COMISSÃO DE LICITAÇÃO DA CÂMARA DO MUNICÍPIO DE MURITIBA - BA 

Declaramos, sob as penas da Lei, sem prejuízo das sanções e multas previstas no 
instrumento convocatório que a empresa 	 (denominação da Pessoa Jurídica), 
inscrita no CNPJ sob o n° 	 _, é microempresa ou empresa de 
pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n° 12312006, de 14 
de dezembro de 2006, cujos termos declaramos conhecer na íntegra, estando apta, portanto, a 
exercer o direito de preferência como critério de desempate no procedimento licitatório n° 

12023 - Convite, realizado pela Câmara do Município de Muritiba— BA. 

(LOCAL E DATA) 

(assinatura do representante legal da empresa) 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
- 	 ESTADO DA BAHIA 

ANEXO VI- MINUTA DO CONTRATO 

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°........12023 
MODALIDADE: CONVITE no ........./2023 

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM 
ENTRE Si A CÂMARA DO MUNICIPIO DE 
MURITIBA, 	E 	A 	EMPRESA 

AO FIM QUE A 
SEGUIR SE DECLARA: 

A CÂMARA DE VEREADORES DO MUNICÍPIO DE MURITIBA, Estado da Bahia, pessoa jurídica 
de direito público interno, inscrito no CNPJ sob o n.°XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, 
doravante denominado simplesmente CONTRATANTE representado neste ato pelo seu 
Presidente, o Vereador Senhor XXX)O(XX)(XXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, com endereço 
residencial sito à Rua XXXXXXXX)(XXXXXXXXXXXX)O(XX)(XXXX, Estado da Bahia, 
CEPXXXXXXXXX, podador da cédula de identidade n° 
XXXX)000(XXXXXXXXXXXXXX)(XXXXXXXXXXXX expedida pela SSP-----inscrito no Cadastro 
de Pessoas Físicas sob n°.XXXXXXXXXXX, e a empresa XXXXXXXXXXXX, situada à 
XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n°.XXXXXXXXXXXXXXX, inscrição estadual sob o n°. 
XXXXXXXXXXX e inscrição municipal sob o n° XXXXXXXXXXXXX, doravante denominada 
apenas de CONTRATADA, neste ato representada na forma dos seus 
Estatutos/Regimento/Contrato Social, pelo(a) Sr(a). XXXXXXXXXXXXX, portador(a) de 
documento de identidade n°. )(XXXXXXXXXX, emitido por )OO(XX)0000(, inscrito(a), no Cadastro 
de Pessoas Físicas sob o n° XXXXXXX, residente e domiciliado (a) na XXXXXXXXXXXXX, 
vencedora do processo licitatorto na modalidade CONVITE n° xxx/2023, originário do Processo 
Administrativo n° 12023, datado de 1 12023, com sujeição as normas consubstanciadas 
na Lei Federal n° 8.666193 suas alterações posteriores e demais normas de direito público 
aplicáveis, mediante as cláusulas e condições a seguir ajustadas: 

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO 
1.1. Este contrato tem por objeto e a contratação de serviços de suporte e apoio administrativo, 
para assessoramento do Controle Interno, e do Setor de Compras, da Comissão Permanente de 
Licitações, Contratos e da Comissão de Pregão em atendimento as demandas da Câmara de 
Vereadores do Município de Muritiba. 
1.2. Fica declarada, pelas partes, a inexistência de qualquer vínculo empregatício entre 
CONTRATANTE e a unidade de força de trabalho da CONTRATADA, designados para os 
serviços, objeto deste contrato. 

CLÁUSULA SEGUNDA -  PRAZO CONTRATUAL 
2.1. A execução dos serviços será pelo prazo de ......... ( ......... . ..... ) meses, com início da data de 
assinatura deste Contrato. 
2.2. Os serviços contratados poderão ser aumentados ou reduzidos, obedecendo aos limites 
legais, em especial o inciso II, do ad 57 e art. 65 da Lei Federal n 0  8.666193 e alterações 
posteriores, mediante celebração de Termos Aditivos e prevalecendo o preço unitário ora 
pactuado. 

CLÁUSULA TERCEIRA - DO VALOR 
3.1. O valor global deste Contrato e de ate R$ 	( 	 centavos), divididos 
em parcelas mensais R$ ............ ... (........................ . ..... centavos), de cujo pagamento será mensal 
mediante apresentação de planilha de medição e Nota Fiscal devidamente atestada pelo Setor 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

competente, incluídas todas as despesas correspondentes à mão-de-obra, insumos, impostos e 
taxas de qualquer natureza, emolumentos, seguros, inclusive contra acidentes de trabalho, 
encargos sociais, bem como os de natureza tributária, trabalhista, previdenciária, contribuições 
sociais, fiscais e parafiscais, não cabendo nenhum pagamento adicional, alem das hipóteses 
expressamente previstas neste Contrato. 
3.2. A CONTRATANTE poderá sustar no todo ou em parte os pagamentos devidos, sempre que 
ocorrerem irregularidades na prestação dos serviços ou no documento de cobrança. 
3.3. Nenhum pagamento isentará a CONTRATADA das responsabilidades contratuais, nem 
implicará em aprovação definitiva dos serviços prestados. 
3.4. A CONTRATANTE poderá deduzir das faturas a serem pagas à CONTRATADA: 
1. as quantias a ela devidas pela CONTRATADA, a qualquer título; 
II. o valor das multas porventura aplicadas, de conformidade comeste Contrato; 
III o valor dos prejuízos causados, em decorrência dos serviços/materiais contratados, 
IV. o valor do reembolso de pagamentos feitos pela CONTRATANTE a terceiros, por danos ou 
ação da CONTRATADA, durante a execução deste Contrato; 
3.5. A CONTRATANTE não estará sujeita a qualquer penalidade por atraso de pagamento. 
Entretanto, sempre que as faturas não forem liquidadas nas datas de vencimento, os valores 
respectivos serão acrescidos dos juros de mora de 1% (um por cento) ao mês, calculados "pro 
rata" para os dias do efetivo pagamento. 
3.6. A CONTRATADA não poderá fazer cessão dos créditos decorrentes deste Contrato, salvo 
com a concordância previa e expressa da CONTRATANTE 
3.7. Fica a Contratada obrigada no ato da emissão da nota fiscal, fazer constar no corpo da nota 
e/ou, em planilha de medição anexa a nota fiscal a descrição dos serviços executados, 
distribuindo de forma clara o percentual de execução de mão de obra (pessoal), e os de 
insumos/materiai& 
3.8 - E condição para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a 
apresentação dos seguintes documentos: 
a - Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante a apresentação da Certidão 
Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e Divida Ativa da União, na forma 
da Lei, e Prova de Regularidade Relativa a Seguridade Social (CND/INSS) mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Relativos as Contribuições Previdenciarias e as de 
Terceiros, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos em lei 
Ambas poderão ser atendidas com a CERTIDÃO CONJUNTA 
b - Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante 
a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários, na forma da Lei 
c - Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, mediante 
a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários (ISS), na forma da Lei 
d - Prova de Regularidade perante ao FGTS, mediante a apresentação do Certificado de 
Regularidade do FGTS - CRF, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos 
sociais instituídos por Lei 
e - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do Titulo VII-A da 
Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5 452, de 1 0  de maio de 1943 

CLÁUSULA QUARTA - DA DOTAÇÃO 
4 1 As despesas do presente contrato correrão por conta da seguinte dotação orçamentaria 
Unidade Orçamentaria 
Projeto/Atividade: 
Elemento de Despesa: 
Fonte de Recurso: 

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDIÇÕES BÁSICAS DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
5.1. O processo de prestação de serviço deverá ser executado forma global 
5.2. A prestação de serviços ocorrerá de forma contínua e mensal. 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

5.3. Os serviços poderão ser prestados em ambiente online da rede Mundial de computadores, 
desde que respeitada carga horária semanal mínima de 04 (quatro) horas na sede da Câmara 
Municipal de Muritiba. Tal flexibilidade é possível tendo em vista que a futura contratada poderá 
desenvolver uma série de tarefas em horários outros e fazer os encaminhamentos para os 
Setores da Câmara de Vereadores darem andamentos às suas rotinas. 
5.4. A contratada deverá disponibilizar o maior número possível de canais de comunicação para 
manter a conversação com a Câmara de Vereadores, entre eles: e-mail, WhatsApp, tel celular, 
entre outros. 
5.5. Ao final de cada mês trabalhado, será emitida pela contratada uma nota fiscal e apresentada 
a Câmara Municipal de Vereadores de Muritiba. 
5.6. A Contratada deverá constar no corpo da nota fiscal ou em relatório anexo, o percentual de 
mão de obra e de insumos. 

CLÁUSULA SEXTA - DA SUBCONTRATAÇÃO: 
6.1. É expressamente vedado à CONTRATADA transferir a terceiros as obrigações assumidas 
neste contrato, sem expressa anuência da Câmara de Vereadores de Muritiba. 

CLAUSULA SÉTIMA - DO DIREITO E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE 
7.1. Fiscalizar a execução deste Contrato, o que não fará cessar ou diminuir a responsabilidade 
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigações estipuladas, nem por quaisquer 
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas; 
7.2. Atestar nas fiscais/faturas, por servidor ou comissão competente, e efetuar os respectivos 
pagamentos a contratada; 
Aplicar as penalidades regulamentares e contratuais, na forma da legislação vigente; 
7.3. Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da 
CONTRATADA aos locais de trabalho; 
7.4. Comunicar à CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestação dos serviços, 
fixando-lhe, quando não pactuado neste Contrato, prazo para corrigi-lo; 
7.5. Decidir acerca das questões que se apresentarem durante a vigência deste Contrato; 
7.6. Disponibilizar as informações e dados necessários à execução dos trabalhos pela 
CONTRATADA. 

CLAUSULA OITAVA - DO DIREITO E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA 
8.1. A CONTRATADA devera prestar os serviços de suporte e apoio a Câmara, com carga horária 
mínima se necessário de 04(quatro) horas na semana, dentro das dependências da Câmara 
Municipal de Muritiba. 
8.2. A CONTRATADA, poderá desenvolver suas atividades de forma online, sob forma de 
consulta, neste caso dispensa a presença nas repartições da Câmara de Vereadores, desde que 
atenda as necessidades 
8.3. A CONTRATADA devera disponibilizar meios de acesso para conversação com os Setores da 
Câmara de Vereadores, podendo ser por WhatsApp, por telefone ou e-mail ou outra forma de 
correspondência que agilize os serviços contemplados no objeto deste contrato. 
8.4. A CONTRATADA deverá possuir durante toda a vigência deste contrato um plantão, através 
de telefonia fixa ou movei, para atendimento a Câmara Municipal em regime de urgência, quando 
necessário; 
8.5. As atividades a serem executadas pela Contratada serão as seguintes de acordo cada Item: 

a) Serviços de apoio e assessoramento para elaboração/adequação e implementação do Fluxo de 
Despesa Pública, com vistas a salvaguardar as ações da Mesa Diretora, bem como o patrimônio 
da Câmara do Município; 
b) Serviços de apoio e assessoramento para implementação e adaptação de rotinas de controle 
interno para acompanhamento dos processos de planejamento, execução e controle realizados 
pela entidade, acerca das questões contábeis, orçamentárias e financeiras; 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
- 	 ESTADO DA BAHIA 

c) Serviços de apoio e assessoramento e implementação do processo de avaliação da prestação 
de contas mensal e anual, apuração dos limites legais e constitucionais e elaboração do Relatório 
de Controle Interno; 
d) Serviços de apoio e assessoramento ao sistema de controle interno para o adequado 
acompanhamento das diversas rotinas de auditoria interna: licitações e contratos, combustíveis e 
frota de veículos, sistema de pessoal, almoxarifado, patrimônio, dívida ativa e dentre outras. 
8.5.2. Para os serviços de apoio a Comissão de Licitações, de Pregão e Setor de Compras:. 
a) Orientar na elaboração de Termo de Referência; 
b) Orientar na elaboração de cotações; 
c) Editar texto; 
d) Montar manuais, tabelas e relatórios; 
e) Verificar prioridade e pendência; 
f) Separar material e documentação; 
g) Conferir material e documentação; 
h) Apontar pendência do material e da documentação; 
i) Transmitir dados (mensagens) e Receber dados (mensagens); 
j) Manter o arquivo de mensagens recebidas e transmitidas; 
1) Executar, nas diversas áreas serviços específicos de apoio administrativo no âmbito dos 
processos de compra, principalmente no suporte a fase inicial dos Processos; 
m) Orientar para manter organizado o arquivo, fichários e outros, classificando documentos por 
matéria, ordem alfabética ou outro sistema, para possibilitar controle dos mesmos; 
n) Acompanhar o Processo de Contratação nas fases internas e externas; 
o) Executar outras tarefas correlatas; 
8.6. Além das atividades a Contratada, através de seu pessoal deverá demonstrar competências 
pessoais: 
a) Trabalhar em equipe e com ética profissional; 
b) Manter sigilo e preservar integridade dos dados, 
c) Seguir instruções técnicas; 
d) Cumprir as demais tarefas típicas da função determinadas pela Câmara de Vereadores, 

CLÁUSULA NONA - DA FISCALIZAÇÃO (ART. 67). 
91. A execução das atividades contratuais, em conformidade com as disposições contidas no art. 
67 da Lei n° 8.66611993, será acompanhada por um representante da Câmara de Vereadores, 
especialmente designado para esse fim. 
9.2. O representante do CONTRATANTE anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução do Contrato, sendo-lhe asseguradas as prerrogativas de: 
9.2.1. Fiscalizar a execução do presente Contrato de modo a que sejam cumpridas integralmente 
as condições constantes de suas cláusulas e anexos. 
9.2.2. Sustar a execução .do contrato por estar em desacordo com o especificado ou por outro 
motivo que caracterize a necessidade de tal medida. 
9.2.3. Autorizar o inicio de qualquer serviço ou de suas etapas e estabelecer os horários 
permitidos para a execução de trabalhos pela Contratada, em conformidade com a conveniência e 
necessidade do Contratante. 
9.2.4. Comunicar eventuais falhas ocorridas na prestação dos serviços e determinar o que for 
necessário à regularização de faltas ou defeitos verificados. 
9.2.5. Dirimir as duvidas que surgirem no curso da execução deste Contrato 
9.2.6. Aprovar os serviços executados, bem como os materiais utilizados para esse fim 
9.2.7. Atestar, após a verificação da conformidade, as notas fiscais/faturas correspondentes da 
CONTRATADA. 
9.2.8. Acompanhar o prazo de execução deste Contrato. 
9.2.9. Solicitar acréscimos ou supressões, caso haja necessidade 
9.3. A fiscalização exercida pelo CONTRATANTE não excluirá ou reduzirá a responsabilidade da 
CONTRATADA pela completa e perfeita execução do objeto contratual 

CLÁUSULA DÉCIMA - DAS SANÇÕES: 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

10.1. Pela inexecução total ou parcial do objeto deste Contrato a Câmara de Vereadores de 
Muritiba, poderá garantida a previa e ampla defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes 
sanções: 
1-Advertência; 
II- multa moratória de 0,3% (zero vírgula três por cento) por dia de atraso e por ocorrência de 
fato em desacordo com o proposto e o estabelecido neste Contrato, até o máximo de 10% (dez 
por cento) sobre o valor total da contratação, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) dias 
corridos, uma vez comunicada oficialmente; 
III- multa compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratação, no caso de 
inexecução total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) 
IV- declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Câmara enquanto perdurarem 
os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria 
autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a licitante ressarcir. 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA. - DA RESCISÃO 
11.1. A inexecução total ou parcial do objeto deste contrato poderá ensejar sua rescisão, com as 
consequências contratuais e as previstas nos artigos 79 c/c artigo 80 em seus incisos e 
paragrafos Constituem motivo para rescisão contratual os enumerados nos artigos 77 c/c artigo 
78 em seus incisos e parágrafo único, todos da Lei 8.666193. 
11.2. Os casos de rescisão deste Contrato deverão ser formalmente motivados, assegurada a 
observância dos princípios do contraditório e da ampla defesa 
11.3. Para recessão será necessário a manifestação da parte interessada em rescindir com prazo 
mínimo de 30 (trinta) dias 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DA VINCULAÇÃO A MODALIDADE DE LICITAÇÃO (ART. 
55, inciso XI). 
12.1. Fica este Contrato, vinculado aos Termos do Convite n° 	12023 e a proposta comercial 
apresentada nos autos do Processo Administrativo n° 	12023, e as disposições da Lei Federal 
n° 8.666193 e alterações 

CLÁUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SUBCONTRATAÇÃO 
13.1. E expressamente vedado a CONTRATADA transferir a terceiros as obrigações assumidas 
neste contrato, sem expressa anuência da Câmara de Vereadores do Município de Muritiba 

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO 
14.1. Para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato, fica eleito o Foro da Comarca 
do Município de Muritiba, renunciando, desde já os demais E, por estarem justos e contratados, 
assinam o presente em três vias de igual teor e forma, para igual distribuição, para que produza 
seus efeitos legais 

de 	 de 2023 

0000c=0000co==ocoo(xxx= 
CÂMARA DE VEREADORES DO MUNICÍPIO DE MURITIBA-BAHIA 

CONTRATANTE 

CONTRATADA 
TESTEMUNHAS 

01- 	02-  

	

Nome: 	 Nome: 

	

CPF n° 	 CPF n° 
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O CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

ANEXO "VI" 
TERMO DE REFERÊNCIA 

CLÁUSULA PRIMEIRA - DA INTRODIJCÃO 
1.1. O presente Termo de Referência tem por objetivo definir os conjuntos de elementos que 
norteiam a contratação de serviços de suporte e apoio administrativo, para assessoramento do 
Controle Interno, e do Setor de Compras, da Comissão Permanente de Licitações, Contratos e da 
Comissão de Pregão em atendimento as demandas da Câmara de Vereadores do Município de 
Muritiba. 

CLÁUSULA SEGUNDA - DA JUSTIFICATIVA 
2.1. A principal missão das atividades meio e apoio operacional é garantir a operacionauzação 
integral das atividades finalísticas (atividades atreladas às funções de Estado) de forma contínua, 
eficiente, flexível, fácil, segura e confiável. Para atingir esse objetivo a Administração Pública vem 
buscando, de forma racional e persistente, obter melhor emprego de seus escassos recursos 
visando atingir a eficácia e eficiência de suas ações. Essa difícil missão, muitas vezes, torna-se 
impossível de ser cumprida a contento, em razão da falta de uma estrutura específica para 
execução de tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares, são imprescindíveis para o 
funcionamento das organizações, como é o caso dos serviços de apoio administrativo a serem 
contratados. Buscando sempre a prática dos princípios da eficiência e efetividade, quando se 
tenta alcançar a alta produtividade, agilidade, qualidade, segurança e máxima perfeição do 
trabalho, as adequações dos atuais serviços são as metas visadas pela Câmara de Vereadores 
das atividades meio e apoio operacional, o que não seria possível sem a contratação de serviços 
aqui propostos. No que tange a necessidade da contratação de serviços de apoio e 
assessoramento do controle interno, Setor de Compras, Licitações e Contratos, tem como 
fundamento básico auxiliar o corpo de profissionais da Câmara Municipal de Vereadores de 
Muritiba. Neste contexto as normas administrativas e legais, exigem da entidade a 
disponibilização de quadro de profissionais qualificados, com conhecimento multidisciplinar e 
formação nas áreas administrativas, contábeis e afins, o que requer a necessidade da contratação 
de Empresas com seus profissionais atualizados e qualificados para orientar quanto a 
implementação dos procedimentos necessários a atuação eficiente da gestão da Mesa Diretora!  da 
Câmara Municipal. Neste sentido, quanto à decisão discricionária da contratação dos serviços 
supra, para serem executados por empresas com seus profissionais especializados em serviços 
de apoio e assessoramento, encontra amparo, no inciso III do artigo 13 da Lei 8.66612013, e 
nasce justamente da identificação da •  necessidade da Câmara de Vereadores da contratação de 
serviços de apoio e assessoramento da equipe interna quanto ao processo de Controle da 
aplicação e prestação de contas dos recursos públicos, das licitações e setor de compras. 

a) Serviços de apoio e assessoramento para elaboração/adequação e implementação do Fluxo de 
Despesa Pública, com vistas a salvaguardar as ações da Mesa Diretora, bem como o patrimônio 
da Câmara do Município; 
b) Serviços de apoio e assessoramento para implementação e adaptação de rotinas de controle 
interno para acompanhamento dos processos de planejamento, execução e controle realizados 
pela entidade, acerca das questões contábeis, orçamentárias e financeiras; 
c) Serviços de apoio e assessoramento e implementação do processo de avaliação da prestação 
de contas mensal e anual, apuração dos limites legais e constitucionais e elaboração do Relatório 
de Controle Interno; 
d) Serviços de apoio e assessoramento ao sistema de controle interno para o adequado 
acompanhamento das diversas rotinas de auditoria interna licitações e contratos, combustíveis e 
frota de veículos, sistema de pessoal, almoxarifado, patrimônio, dívida ativa e dentre outras. 
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CAMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
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a) Orientar na elaboração de Termo de Referência; 
b) Orientar na elaboração de cotações; 
c) Editar texto; 
d) Montar manuais, tabelas e relatórios; 
e) Verificar prioridade e pendência; 
f) Separar material e documentação; 
g) Conferir material e documentação; 
h) Apontar pendência do material e da documentação; 
i) Transmitir dados (mensagens) e Receber dados (mensagens); 
j) Manter o arquivo de mensagens recebidas e transmitidas; 
1) Executar, nas diversas áreas serviços específicos de apoio administrativo no âmbito dos 
processos de compra, principalmente no suporte a fase inicial dos Processos; 
m) Orientar para manter organizado o arquivo, fichários e outros, classificando documentos por 
matéria, ordem alfabética ou outro sistema, para possibilitar controle dos mesmos; 
n) Acompanhar o Processo de Contratação nas fases internas e externas; 
o) Executar outras tarefas correlatas; 
3.3. Além das atividades a Contratada, através de seu pessoal deverá demonstrar competências 
pessoais: 
a) Trabalhar em equipe; 
b) Trabalhar com ética profissional; 
c) Manter sigilo; 
d) Preservar integridade dos dados; 
e) Seguir instruções técnicas; 
f) Cumprir as demais tarefas típicas da função determinadas pela Câmara de Vereadores; 
3.4. Metodologia de avaliação da qualidade e aceite dos serviços: 
3.4.1. A avaliação da qualidade e o aceite dos serviços serão de responsabilidade da fiscalização 
dos contratos por meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuração, entre 
outros, dos seguintes aspectos: 
a) Resultados alcançados em relação ao contratado, com a verificação dos prazos de execução e 
da qualidade demandada; 
b) Os recursos humanos empregados em função da quantidade e da formação profissional 
exigida em cada caso; 
c) Adequação dos serviços prestados à rotina de execução estabelecida; 
ct) Cumprimento das demais obrigações decorrentes do contrato; 

.pL.flUOULfl 4LJflfl  1 fl - IJfl 	JIflhI'..flJCC IJflCIflO IJ 1 •'10 1 flSP'J I.#L.  

4.1. O processo de prestação de serviço deverá ser executado de forma indireta. 
4.2. A prestação de serviços ocorrerá de forma contínua e mensal. 
4.3. Os serviços poderão ser prestados em ambiente online da rede Mundial de computadores, 
desde que respeitada carga horária semanal mínima se necessário de 04 horas na sede da 
Câmara de Vereadores de Muritiba. Tal flexibilidade é possível tendo em vista que a futura 
contratada poderá desenvolver uma série de tarefas em horários outros e fazer os 
encaminhamentos para as comissões darem andamentos às suas rotinas. 
4.4.. A contratada deverá disponibilizar o maior número possível de canais de comunicação para 
manter a conversação com as Comissões, entre eles: e-mail, WhatsApp, tel celular, entre outros. 
4.5. Ao final de cada mês trabalhado, será emitida pela contratada uma nota fiscal e apresentada 
a Câmara Municipal de Muritiba. 

CLÁUSULA QUINTA -  DAS ALTERAÇÕES E DA VIGÊNCIA 
5.1. O futuro contrato poderá ser alterado conforme hipóteses previstas na Lei 8.666193 em seus 
Artigos 57 e 65, por Termo Aditivo. 
5.2. O prazo de duração da contratação prevista neste Termo é de 12 (doze) meses, a contar 
da data de assinatura do contrato, podendo o referido prazo, ser prorrogado por períodos 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
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sucessivos até o limite de 60 (sessenta) meses, em conformidade com o que estabelece 
artigo 57, da lei 8 .666193. 

CLÁUSULA SEXTA - DO VALOR 
6.1. O valor dos serviços a serem executados foram adotados a partir de pesquisa de preços, 
realizada junto a prestadores de serviços da atividade do objeto deste Termo, conforme a seguir: 
conforme tabela abaixo: 

VALOR MÁXIMO VALOR MÁXIMO 
TEM DESCRIÇÃO UNO QUANT UNITÁRIO R$ OTAL R$ 

01 Serviços de apoio e assessoramento ao Controle Interno. MÊS 12 7.000,00 84.000,00 

02 1 	Serviços de apoio e assessoramento a Comissão de Licitações, de 
MÊS 12 6.600,00 79.20000 

-- Pregão e Setor de Compres. 

6.2. O pagamento será efetuado pela Câmara de Vereadores do Município, depois da efetiva 
prestação dos serviços de forma mensal, conforme trata o Objeto deste Termo, e será executada 
de forma indireta, correndo por conta do contratado todos os insumos/materiais necessários a 
execução dos serviços, bem como toda mão de obra especializada ou não. 
6.3. É condição para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a apresentação 
dos seguintes documentos: 
a - Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante a apresentação da Certidão 
Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e Dívida Ativa da União, na forma 
da Lei, e Prova de Regularidade Relativa a Seguridade Social (CND/INSS) mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Relativos as Contribuições Previdenciarias e as de 
Terceiros, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos em lei 
Ambas poderão ser atendidas com a CERTIDÃO CONJUNTA. 
b - Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante 
a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários, na forma da Lei. 
c - Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, mediante 
a apresentação da Certidão Negativa de Débitos Tributários (155), na forma da Lei 
d - Prova de Regularidade perante ao FGTS, mediante a apresentação do Certificado de 
Regularidade do FGTS - CRF, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos 
sociais instituídos por Lei. 
e - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação da Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas, nos termos do Titulo VII-A da 
Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5452, de 1 0  de maio de 1943 

CLAIJS1JLA SÉTIMA - 00 DIREITO E RFSPÕNSARILIOADE DA CONTRATANTE IART. 55. 

7.1. Fiscalizar a execução do objeto deste Termo, o que não fará cessar ou diminuir a 
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigações estipuladas, nem 
por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas, 
7.2. Atestar nas fiscais/faturas, por servidor ou comissão competente, e efetuar os respectivos 
pagamentos a contratada, 
7.3. Aplicar as penalidades regulamentares e contratuais, na forma da legislação vigente, 
7.4. Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA 
aos locais de trabalho; 
7.5. Comunicar à CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestação dos serviços, 
fixando-lhe, quando não pactuado neste Termo, prazo para corrigi-]o; 
7.6. Decidir acerca das questões que se apresentarem durante a vigência do futuro contrato, 
7.7. Disponibilizar as informações e dados necessários a execução dos trabalhos pela 
CONTRATADA 

ipfl..iDu vil t Aiiij. 	 . . 

8 1 A CONTRATADA devera prestar os serviços de suporte e apoio a Câmara de Vereadores, 
com carga horária mínima de 04(quatro) horas na semana, dentro das dependências da Câmara 
Municipal de Muritiba. 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

8.2. A CONTRATADA, poderá desenvolver suas atividades de forma online, sob forma de 
consulta, neste caso dispensa a presença nas repartições da Câmara de Vereadores, desde que 
atenda as necessidades. 
8.3. A CONTRATADA deverá disponibilizar meios de acesso para conversação com os Setores 
interessados, podendo ser por WhatsApp, por telefone ou e-mail ou outra forma de 
correspondência que agilize os serviços contemplados no Item 03 deste Termo. 
8.4. A CONTRATADA deverá possuir durante toda a vigência do contrato um plantão, através de 
telefonia fixa ou móvel, para atendimento a Câmara Municipal em regime de urgência, quando 
necessário; 

LL,MUOULM PPJIMM - *2/4 ria,sL.ic.Mu 4.nu (#kIt 1 • Ofl. 

9.1 A execução das atividades contratuais, em conformidade com as disposições contidas no art. 
67 da Lei n° 8.66611993, será acompanhada por um representante do CONTRATANTE, 
especialmente designado para esse fim, a ser oportunamente indicado pela área gestora.. 
9.2. O representante do CONTRATANTE anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução do Contrato, sendo-lhe asseguradas as prerrogativas de: 
9.2.1. Fiscalizar a execução do presente Contrato de modo a que sejam cumpridas integralmente 
as condições constantes de suas cláusulas e anexos. 
9.2.2. Sustar a execução do contrato por estar em desacordo com o especificado ou por outro 
motivo que caracterize a necessidade de tal medida 
9.2.3. Autorizar o inicio de qualquer serviço ou de suas etapas e estabelecer os horários 
permitidos para a execução de trabalhos pela Contratada, em conformidade com a conveniência e 
necessidade do Contratante 
9.2.4. Comunicar eventuais falhas ocorridas na prestação dos serviços e determinar o que for 
necessário a regularização de faltas ou defeitos verificados 
9.2.5. Dirimir as duvidas que surgirem no curso da execução do Contrato 
9.2.6. Aprovar os serviços executados, bem como os materiais utilizados para esse fim. 
9.2.7. Atestar, após a verificação da conformidade, as notas fiscais/faturas correspondentes da 
CONTRATADA. 
9.2.8. Acompanhar o prazo de execução deste Contrato. 
9.2.9. Solicitar acréscimos ou supressões, caso haja necessidade. 
9.3. A fiscalização exercida pelo CONTRATANTE não excluirá ou reduzira a responsabilidade da 
CONTRATADA pela completa e perfeita execução do objeto contratual. 

CLÁUSULA DÉCIMA - DAS SANÇÕES: 
10.1. Pela inexecução total ou parcial do objeto deste Termo a Câmara de Vereadores de 
Muritiba, poderá garantida a previa e ampla defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes. 
sanções: 

1-Advertência; 
II- multa moratória de 0,3% (zero vírgula três por cento) por dia de atraso e por ocorrência de 
fato em desacordo com o proposto .e o estabelecido neste Termo de Referência, até o máximo de 
10% (dez por cento) sobre o valor total da contratação, recolhida no prazo máximo de 15 (quinze) 
dias corridos, uma vez comunicada oficialmente; 
III- multa compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratação, no caso de 
inexecução total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze). 
IV- declaração • de inidoneidade para licitar ou contratar com a Câmara de Vereadores 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou ate que seja promovida a 
reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre 
que a licitante ressarcir. 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DA RESCISÃO 
11.1. A inexecução total ou parcial do contrato poderá ensejar sua rescisão, com as 
consequências contratuais e as previstas nos artigos 79 c/c artigo 80 em seus incisos e 
parágrafos, Constituem motivo para rescisão contratual os enumerados nos artigos 77 c/c artigo 
78 em seus incisos e parágrafo único, todos da Lei 8.666193. 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

11.2. Os casos de rescisão contratual deverão ser formalmente motivados, assegurada a 
observância dos princípios do contraditório e da ampla defesa. 
11.3. Para recessão será necessário a manifestação da parte interessada em rescindir com prazo 
mínimo de 30 (trinta) dias. 

12.1. É expressamente vedado à CONTRATADA transferir a terceiros as obrigações assumidas 
neste Termo e no futuro contrato, sem expressa anuência da Câmara de Vereadores do Município 
de Mu.ritiba. 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DO FORO 
13.1. Para dirimir quaisquer dúvidas oriundas do presente Termo, fica eleito o Foro da Comarca 
do Município de Muritiba, renunciando, desde já os demais. E, por estarem justos e contratados, 
assinam o presente em três vias de igual teor e forma, para igual distribuição, para que produza 
seus efeitos legais. 
Muritiba, 04 de janeiro de 2023. 

MARIA DE LOURDES B1990  DE SOUZA 
SETOR DE COMPRAS 
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11 	CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

AVISO DE LICITAÇÃO - CONVITE N° O1-C12023 

• A Câmara do Município de Muritiba/Ba, através do Presidente da Comissão de Licitações, faz saber que 
realizará licitação na modalidade Convite n 101-CV/2023, do tipo Menor Preço por Item, cujo objeto é a 
contratação de serviços de suporte e apoio administrativo, para assessoramento do Controle Interno, e da 
Comissão Permanente de Licitações, Contratos, Comissão de Pregão, em atendimento as demandas da 
Câmara de Vereadores do Município de Muritiba. Regência legal: Lei 8.66193 e 123/06. Sessão: 1110112023, às 
08:30 • horas. Convite, disponível de forma presencial ou pelo e-mail: camara.muritiba@hotmail.com.  
Informações e Sessão no Setor de Licitações, sito à Rua Tancredo Neves, sin° - Centro - Muritiba (BA). Em 
0410112023. Alef dos Santos Rodrigues Passos - Presidente. 

til/a 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BA, AV. TANCREDO NEVES S/N°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muritiba@hotmail.com  
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RAZÃO SOCIAL: 

Email: 

ri rm CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

Muritiba, 04 de janeiro de 2023. 

ATESTADO DE RECEBIMENTO DO CONVITE N001/2023. 

Através do presente estamos convidando esta renomada empresa para participar da licitação na 

modalidade Convite de n° 0 112023, com o seguinte objeto: contratação de serviços de suporte e 

apoio administrativo, para assessoramento do Controle Interno, e do Setor de Compras, da 

Comissão Permanente de Licitações, Contratos e da Comissão de Pregão em atendimento as 

demandas da Câmara de Vereadores do Município de Muritiba, Data da Cessão: 1110112023 

Horário: 09:00, para tanto, solicitamos que seja preenchido os dados abaixo. 

ENDEREÇO: 

Responsável: 

Obs.: Preencher com letra de forma 

Muritiba,.O'...d7%f. ..fit2. de 

Assinatura do adquirente 

cÂtt&ak MUNICIPAL DE MURITIBA —DA, AV. TANCREDO NEVES SIN°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muritlba{@hotmaiLcoiu 
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

Muritiba, 04 de janeiro de 2023. 

ATESTADO DE RECEBIMENTO DO CONVITE N00112023. 

Através do presente estamos convidando esta renomada empresa para participar da licitação na 

modalidade Convite de n° 0112023, com o seguinte objeto: contratação de serviços de suporte e 

apoio administrativo, para assessoramento do Controle Interno, e do Setor de Compras, da 

Comissão Permanente de Licitações, Contratos e da Comissão de Pregão em atendimento as 

demandas da Câmara de Vereadores do Município de Muritiba, Data da Cessão: 1110112023 

Horário: 09:00, para tanto, solicitamos que seja preenchido os dados abaixo. 

RAZÃO SOCIAL:  

ENDEREÇO: 110. jO,Çb b04uJA4_ 	t/c-,ao 36,5. 6h. ç'Wi.P &, 1J3 - PA 

Email: /a/OUc-ao,vrN3II.-4,ts&PL/&, tA6 6mn ,2 Cc47 

Responsável: TUt-6 h-vA,t-L,s ff) çc4ci,oko 

Obs.: Preencher com letra de forma 

Muritila,..Q ....de ..- ...........de 2023 

CÂMARA MUMCIPÁL DE MUUJTIBA —BÁ, AV. TANCREDO NEVES S/N°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: eamaraanuritiba@hotmaiLcom  

Processo: 24399e23 -  D
oc. 82 - D

ocum
ento A

ssinado D
igitalm

ente por: G
L

A
U

B
E

R
 R

E
IS D

O
 SA

C
R

A
M

E
N

T
O

 - 21/03/2023 21:44:07, E
D

N
A

L
D

O
 R

IB
E

IR
O

 D
O

S SA
N

T
O

S - 21/03/2023 21:49:12
A

cesse em
: https://e.tcm

.ba.gov.br/epp/validaD
oc.seam

 C
ódigo do docum

ento: f2f5ad27-1579-4e5a-bc30-af771131ca83



CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

Muritiba, 04 de janeiro de 2023. 

ATESTADO DE RECEBIMENTO DO CONVITE N00112023. 

Através do presente estamos convidando esta renomada empresa para participar da licitação na 

modalidade Convite de n° 0 112023, com o seguinte objeto: contratação de serviços de suporte e 

apoio administrativo, para assessoramento do Controle interno, e do Setor de Compras, da 

Comissão Permanente de Licitações, Contratos e da Comissão de Pregão em atendimento as 

demandas da Câmara de Vereadores do Município de Muritiba, Data da Cessão: 1110112023 

Horário: 09:00, para tanto, solicitamos que seja preenchido os dados abaixo. 

RAZÃO SOCIAL: 	SoL t'ô6r 	 c,4g4(c • 

CNPJ: 70. 19. r/O(9o/ 

ENDEREÇO: ,qy SE"J,4 -Fkoi 
. 	

91° JO 	95  

Email: 

Responsável: tA-tc'4Qfl f)'oÇ S'i—'tVC 46iit4ü 

Obs.: Preencher com letra de forma 

Muritiba,JQ..!de .JaY' ..... de 2023 

'4 
Assinatura do 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BA, AV. TANCI%EDO NEVES S/N°. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.niurifiba@hotmail.com  
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CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

ATA DE RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES DE 
HABILITAÇÃO E DAS PROPOSTAS PREÇOS DO CONVITE N° 0112023-CV. 

Às oito horas e trinta minutos do dia onze do mês de janeiro do ano de dois mil vinte e dois no Setor de 
licitações do da Câmara do Município de Muritiba/BA, situada na sede da Câmara Municipal, localizada 
na Rua Tancredo Neves, s/n - Centro - Muritiba - Bahia, reuniu-se o Senhor Presidente da Comissão 
de Licitação e Membros de Apoio, para recebimento e abertura dos envelopes contendo as propostas de 
preços e os documentos de habilitação, para dar Seguimento a Licitação na modalidade Convite de n° 
0112023-CV do Tipo Menor Preço por Item, oriunda do Processo Administrativo n 00112023, que tem 
como objeto a contratação de serviços de suporte e apoio administrativo, para assessoramento do 
Controle Interno, e da Comissão Permanente de Licitações, Contratos, Comissão de Pregão, em 
atendimento as demandas da Câmara de Vereadores do Município de Muritiba, conforme a seguir: 
Presentes para a Sessão a Presidente da Comissão de Licitação o senhor ALEF DOS SANTOS 
RODRIGUES PASSOS, como membros a senhora ANA CAROLINA MARQUES GUEDES e THAIS 
AMANDA SILVEIRA CARDOSO MACHADO, todos integrantes da Comissão de Licitação, constituída 
pela Portaria n00712023, presentes ainda os representantes das licitantes: o Senhor Salvador dos Santos 
Aguiar, portador do RG. 2389100-SSPIBA, inscrito no CPF. 393.507.625-87, representando a Empresa: 
SSA SOLUÇÕES EM SERVIÇOS EMPRESARIAIS E ADMINISTRATIVOS EIRELI, CNPJ: 
30.148.25710001-56, com endereço na Com, de Beija - Flor, 16— São José de Itaporã, Muritiba - Bahia - 
CEP. 44.340-000, o Senhor Thed Fernandes Machado, RG: 0831030232/SSP/BA inscrito no CPF: 
969.260.905-72, representando a empresa INOVE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM 
CONTABILIDADE PÚBLICA LTDA, CNPJ: 20.033.036/0001-89, com endereço na Rua Mananguape 155 
ALA C CS 12, Conceição - Feira de Santana, Bahia - CEP: 44065-586, e o Senhor Atua Passos Batista 
Sampaio, RG:12264240-92-SSP/BA, inscrito no CPF:023.588.735-86, representando a Empresa A P 
SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS, CNPJ n°. 47.982.79610001-99, com endereço no Loteamento Vila 
Verde, 41, na cidade de Maragojipe/Bahia CEP: 44.420-000. O senhor presidente declarou iniciada a 
Sessão e questionou das empresas participantes se estavam de acordo com as exigências constantes 
no Instrumento Convocatório e seus anexos, todas declararam estarem cientes dos requisitos para 
Habilitação. Seguidamente foram solicitados os envelopes contendo os documentos das empresas 
referente a fase de habilitação e os envelopes das propostas de preços. Uma vez entregues, a CPI-
solicitou aos participantes que assinassem os fechos dos envelopes das propostas, visto que, poderá 
ocorrer algum fato impeditivo para que os mesmos não sejam abertos no transcorrer da sessão, pelo que 
deve ser resguardada sua inviolabilidade. Em seguida, abriram-se os invólucros contendo os 
documentos de habilitação, os quais foram conferidos pela Comissão e pelos presentes. Seguidamente 
foi colocada a palavra à disposição dos participantes, não houve manifestação. A seguir a Comissão 
entendeu possível examinar a documentação apresentada com vistas ao julgamento da fase de 
habilitação. Após análises das peças, o senhor Presidente e Comissão deu conhecimento aos presentes 
de que julgou com base nos autos que todas as empresas estavam habilitadas para o certame já que 
apresentaram todos os documentos exigidos no Convite. Indagou-se, em seguida se algum dos 
representantes tinha alguma coisa a declarar com referência a fase de habilitação, nada declararam. 
Todos os participantes manifestaram expressamente a renúncia da interposição de recurso, quanto a 
decisão da fase de habilitação conforme este termo assinado, e concordaram que as propostas das 
empresas fossem abertas. Dando prosseguimento aos trabalhos, a Comissão abriu os envelopes das 
propostas preços das empresas e após reuni-Ias foram classificadas conforme disposições do 
Instrumento Convocatório e integradas aos autos do processo. Após o exame das propostas pela 
comissão e pelos presentes, o Senhor Presidente colocou a palavra à disposição, havendo 
manifestação dos presentes. Conforme o critério ditado no Convite chegou-se ao segqtnt resuJtdo 
classificatório, iniciando com a análise do quadro comparativo conforme tipo de julgamenjjsd4/g' de 
menor valor global, tem-se a seguinte classificação: 
Para o Item 01: Serviços de suporte apoio administrativo e assessoramento ao C ontrgíríWhrno  

Empresa Classificação 	(4) Valor R$ 

INOVE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE PuBLIcA LTDA i° colocada 	7/ 1 72,00000 

A P SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS r colocada 79.200,00 

SSA SOLUÇÕES EM SERVIÇOS EMPRESARIAIS E ADMINISTRATIVOS EIRELI 32 colocada 84.000,00 

MUNJCIPAL DE MURITIBA —BÁ, AS'. TANCREDO NEVES SIN.. TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.nrnritibaQhotmail.coni 
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• 	CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA 
ESTADO DA BAHIA 

Diante dos valores propostos, o Presidente julga e declara vencedora com o menor valor para o Item 01 
a proposta de pregos apresentada pela Empresa INOVE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM 
CONTABILIDADE PUBLICA LTDA, com o valor global de R$72.000,00 (setenta e dois mil reais). Dando 
seguimento a Sessão passou-se para a análise do Item 02: Serviços de suporte apoio administrativo e 
assessoramento a Comissão de Licitações, de Pregão e Setor de Compras, conforme quadro a seguir: 

Empresa Classificação Valor R$ 

SSA SOLUÇÕES EM SERVIÇOS EMPRESARIAIS E ADMINISTRATIVOS EIRELI ia Colocada 73.200,00 

INOVE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE PÜBLICA LTDA 2° Colocada 76.800,00 

A P SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS 33 Colocada 79.20000 

Diante dos valores propostos, o Presidente julga e declara vencedora com o menor valor para o Item 02 
a proposta de preços apresentada pela Empresa SSA SOLUÇÕES EM SERVIÇOS EMPRESARIAIS E 
ADMINISTRATIVOS EIRELI, Com O valor global de R$73.200,00 (setenta e três mil e duzentos reais). 
Dando prosseguimento a Sessão o Presidente franqueou a palavra aos presentes para considerações e 
em tempo indagou sobre a possibilidade de interposição de recursos, em ato continuo os representantes 
das empresas presentes renunciaram ao direito de interpor recurso, portanto, o processo poderá ser 
encaminhado ao Presidente da Câmara de Vereadores para Homologação e Adjudicação. Finalizando 
os trabalhos, o presidente da Comissão determinou a publicação do resultado do certame no quadro de 
avisos da prefeitura, e Diário Oficial para ciência aos interessados. Nada mais requerido nem a tratar, a 
Sessão foi encerrada e dela foi lavrada a presente ata, que, lida e aprovada, será assinada pela 
Comissão e pelos licitantes presentes. Em ti de janeiro de 2022. 

ALEF DOS SA1 jSPASSOS 
Presidente da Comissão 

Qk?ojMvn . 
ANA CAROJJNA M)\RQUES GUEDES 

Membro 

THAISAMANDASIV IRA CARDOSO MACHADO 
Membro 

LICIT TES PRESENTES: 

gLUÇ %I~ ISTRATIVOS EIRELI 
Salvador qos Santos Aguiar 

Atila Pa~ Batista 

RlA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE PÚBLICA LTDA 
Machado 

CÂMARA MUNICIPAL DE MURITIBA —BA, AV. TANCREDO NEVES S/N° TEL 075 3424 1433 
E-MAIL: camara.muritiba@hotmail.com  
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CONTRATO SOCIAL POR TRANSFORMAÇÃO DE EMPRESÁRIO 

TRW FERNANDES MACHADO, brasileiro, nascido em 25/1111979, casado sob o regime de 
comunhão parcial de bens, Contador, carteira de Identidade n° 0831030232 SSP-BA, CPF-
969.260.905-72, residente e domiciliado na cidade de Feira de Santana - BA na Rua 
Mananguape, n° 155, Ala C Casa 12, Conceição, CEP -. 44.065-586, Empresário com sede na 
Rua Mananguape, n° 155, Ala C Casa 12, inscrito na Junta Comercial do Estado da Bahia sob 
número NIR.E - 29104966194 e no CNPJ 20.033.036/0001-89, fazendo uso do que permite o 
inciso 30  do art. 968 da Lei n° 10.406/2002, com a redação alterada pelo art. 10 da Lei 
Complementar n° 128/2008, ora transforma seu registro de EMPRESÁRIO em SOCIEDADE 
EMPRESÁRIA, uma vez que admite a sécia MONIQUE SANTIAGO DA SILVA, brasileira, 
nascida em 0111211975, casada sob o regime de comunhão parcial de bens, Contadora, carteira 
de identidade 704710536 SSP-BA, CPF - 900.953.835-49, residente e domiciliada na cidade de 
Feira de Santana - BA na Rua Mananguape, n° 155, Ala C Casa 12, Conceição, CEP -44.065-
586, passando a constituir o tipo Jurídico Sociedade Empresaria Limitada, a qual se regera, 
doravante pelo presente CONTRATO SOCIAL ao qual se obrigam mutuamente todos os sécios: 

CLÁUSULA PRIMEIRA - A sociedade girará sob a Denominação Social de INOVE 
ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE PUBLICA LTDA, e terá sede 
na Rua Mananguape 155 - Ala C Casa 12-. Conceicao, Feira de Santana - BA CEP 44.065-586 

CLÁUSULA SEGUNDA - O objetivo social é a exploração do ramo de ATIVIDADES DE 
CONTABILIDADE, SERVIÇOS COMBINADOS DE EsCltrrÓmo E APOIO 
ADMINISTRATIVO, SERVIÇOS DEMICROFILMAGEM 

6920-6/01 - atividades de contabilidade 
7420-0/05 - serviços de microfilmagem 
8211-3/00 - serviços combinados de escritório e apoio administrativo 

CLÁUSULA TERCEIRA - O capital social será de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) divididos em 
20.000 (vinte mil) quotas no valor de R$ 1,00 (um real) cada, totalmente subscritas e 
integralizadas, neste ato, em moeda corrente País, e assim distribuída entre as sécias; 

NOMES QUOTAS VL. TOTAL 
THED FERNANDES MACHADO 10.000 R$ 	10.000,00 
MONIQUE SANTIAGO DA SILVA 10.0001 R$ 	10.000,00 

TOTAL 1 	20.0001 11$ 20.000,00 

CLÁUSULA QUARTA - A sociedade iniciou suas atividades em 07 de abril de 2014 e seu 
prazo de duração é por tempo indeterminado; 

CLÁUSULA QUINTA - As quotas da sociedade são indivisíveis e não poderão ser cedidas ou 
transferidas a terceiro sem o consentimento do outro sócio, a quem fica assegurado, em 
igualdade de condições e preço, direito de preferência para a sua aquisição se postas a venda, 
formalizando, se realizada a cessão delas, a alteração contratual pertinente; 

CLÁUSULA SEXTA - A responsabilidade de cada sócio é restrita ao valor de suas quotas, mas 
todos respondem solidariamente pela integralização do capital social; 

CLÁUSULA SÉTIMA - A administração da sociedade será exercida em conjunto ou 
separadamente pelos sécios TIIED FERNANDES MACHADO e MONIQUE SANTIAGO 
DÁ SILVA, com poderes e atribuições de administradoras, autorizado o uso do nome 
empresarial, vedado, no entanto, em atividades estranhas ao interesse social ou assumir 
obrigações seja em favor de qualquer dos quotistas ou de terceiros, bem como onerar ou alienar 
bens imóveis da sociedade, sem autorização dos outros sécios; 

Pdgbia 1 d52 

Junta Comercial do Estado da Bahia 	 0311212020 
Certifico o Registro sob o n°29204832025 em 03112/2020 
Protocolo 202887448 de 02/1212020 
Nome da empresa INOVE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE PUBLICA LTDA NIRE 29204832025 

.J.ØflEØ 	Este documento pode ser verificado em http://reglnjuceb.ba.gov.UrIAUTEN11CACAODOCUMENTOS/AUTEN11CACAO.  
Chancola 209593714985248 
Esta cópia foi autenticada digitalmente e assinada em 03112/2020 
por Tiana Regila M G de Araújo . SecretMa-Geral 

Processo: 24399e23 -  D
oc. 82 - D

ocum
ento A

ssinado D
igitalm

ente por: G
L

A
U

B
E

R
 R

E
IS D

O
 SA

C
R

A
M

E
N

T
O

 - 21/03/2023 21:44:07, E
D

N
A

L
D

O
 R

IB
E

IR
O

 D
O

S SA
N

T
O

S - 21/03/2023 21:49:12
A

cesse em
: https://e.tcm

.ba.gov.br/epp/validaD
oc.seam

 C
ódigo do docum

ento: f2f5ad27-1579-4e5a-bc30-af771131ca83



E  É 
CorI 
CA rt 

LO 
O LO 
-4 - 

-1fl4 

M41 

o 

CONTRATO SOCIAL POR TRANSFORMAÇÃO DE EMPRESÁRIO 

CLÁUSULA OITAVA - Os administradores declaram, sob as penas da lei, que não estão 
impedidos de exercerem a administração da sociedade, por lei especial, ou em virtude de 
condenação criminal ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que 
temporariamente, o acesso a cargos públicos, ou por crime fhlimentar, de prevaricação, peita ou 
suborno, concussão, peculato, ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro 
nacional, contra normas de defesa da concorrência, contra as relações de consumo, fé pública ou 
a propriedade; 

CLÁUSULA NONA - Ao término de cada exercício social, em 31 de dezembro, os 
administradores prestarão contas justificadas de sua administração, procedendo a elaboração do 
inventário, do balanço patrimonial e do balanço de resultado econômico, cabendo aos sécios, na 
proporção de suas quotas, os lucros ou perdas apuradas; 

CLÁUSULA DÉCIMA - Nos quatros meses seguintes ao termino do exercício social, os sécios 
deliberarão sobre as contas e designarão administrador quando for o caso; 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - A sociedade poderá a qualquer tempo, abrir ou fechar 
filial ou outra dependência mediante alteração contratual assinada por todos os sécios; 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - Os sécios poderão, de comum acordo, fixar uma retirada 
mensal, a título de "pró-labore", observadas as disposições regulamentares pertinentes; 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - Falecendo ou interditado qualquer sócio, a sociedade 
continuará suas atividades com os herdeiros e sucessores. Não sendo possível ou inexistindo 
interesse destes ou dos sécios remanescentes, o valor de seus haveres será apurado e liquidado 
com base na situação patrimonial da sociedade, a data da resolução, verificada em balanço 
especialmente levantado; 

Parágrafo Único - O mesmo procedimento será adotado em outros casos em que a sociedade se 
resolva em relação a seu sócio. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA Fica eleito o Foro da Comarca de Santo Antônio de Jesus - 
Bahia para o exercício e o cumprimento dos direitos e obrigações resultantes deste contrato. 

E, por assim estarem justas e contratadas lavram e assinam o presente instrumento para que se 
leve a registro, e produzam os efeitos legais. 

Feira de Santana - BA, 01 de dezembro de 2020 

TIED FERNANDES MACHADO 
CPF: 969.260.905-72 

MONIQUE SANTIAGO DA SILVA 
CPF: 900.953.835-49 
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